CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRAGA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO — 36540000
CNPJ —74031980/0001-26

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGCAO 08/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO 08/2025
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO |1 da Lei 14.133/2021

1- OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de buffet para atendimento a
solenidade de homenagem realizada pela Camara Municipal de Senador Firmino, destinada ao publico
estimado de 55 pessoas, conforme especificages constantes no DFD e no Estudo Técnico Preliminar. Os
servigos incluem o fornecimento de alimentos, bebidas ndo alcodlicas, utensilios, equipe de apoio,
montagem, organizacdo e desmontagem, seguindo os padrbes de qualidade estabelecidos neste
Termo de Referéncia. Conforme detalhamento descrito no Modelo de Proposta presente no ANEXO 1.

2 - DOS PRAZOS

2.1. O adjudicatério devera assinar o contrato, se necessario, dentro do prazo de 5 (cinco) dias
consecutivos, a partir do comunicado expedido pela Administracdo.

2.2. Fica designado como local para assinatura do contrato a sede da Camara Municipal de Senador
Firmino/MG, situada na Praga Santo Antbnio, 04, Centro, Senador Firmino-MG, ou assinatura digital
devidamente autenticada.

2.3 O prazo concedido para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Camara.

2.4. A contratacdo terd duragcdo méxima de 60 (sessenta) dias, visto que o objeto desta contratacao trata-
se de itens de pronta entrega e/ou entrega imediata.

2.5. O prazo para fornecimento do objeto sera de no maximo 30 (trinta) dias, a partir do recebimento da
ordem de compra/fornecimento emitida pela Cadmara Municipal de Senador Firmino-MG.

2.6. O fornecedor deve trocar, o(s) produto (s) em que se verifiquem danos, defeitos, fora do prazo de
validade, vicios, falhas efou imperfeicdes em decorréncia da fabricacdo e/ou producdo, bem como
providenciar a substituicdo do(s) mesmo(s), no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
notificacdo que Ihe for entregue oficialmente, sendo a troca por conta da CONTRATADA, ou seja, sem
qualquer Onus para 0 CONTRATANTE;

2.7. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega do bem, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao por escrito.

3- CONDIQOES DE FORNECIMENTO:
3.1. A prestacdo do objeto ocorrera de acordo com a ordem de compra/fornecimento emitida pela

Céamara Municipal de Senador Firmino.
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3.2. As despesas relacionadas a prestacio do servico objeto deste Termo de Referéncia, tais como:
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despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo dentre
outros sera por conta da CONTRATADA.

3.3. A CONTRATADA estara sujeita a fiscalizagdo da execucdo dos servigos, reservando-se a
CONTRATANTE, por meio de seu responsavel designado, o direito de ndo aceitar os servicos prestados
caso ndo estejam em conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
apresentem falhas, irregularidades ou qualquer desconformidade com o padrédo de qualidade exigido.

3.4. O servico devera ser prestado, atendendo, rigorosamente, suas especificacdes, prazos e atividades

previstas no Termo de Referéncia.

4 - LOCAL DE ENTREGA E/OU PRESTA(;AO DE SERVICOS:
4.1. A CONTRATADA devera realizar a prestacdo dos servigos no local e horério que forem
previamente definidos e informados pela Camara Municipal de Senador Firmino, no momento da

assinatura do contrato.

5 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

5.1. As despesas correspondentes a prestacdo de servigo correrdo por conta da seguinte Dotacdo
Orcamentéria:
3.3.90.39.00.1.01.02.01.031.0001.2.0008, ficha 12.

6 - PAGAMENTO:

6.1 A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o nimero da conta
corrente, agéncia e banco, a conta devera ser juridica da referida empresa, que sera atestada

por servidor expressamente designado;
6.2 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, apds o cumprimento dos subitens anteriores;

6.3 No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos a contratada para as corre¢fes necessarias, ndo respondendo a contratante por
quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes, quando
este se der por culpa da contratada;

6.4 Em conformidade com o DECRETO N° 298, DE 28 DE AGOSTO DE 2023- Reteng¢do de IRRF
e a IN n® 1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdo apresentar o destaque do
Imposto de Renda.

6.5 Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI ndo estardo sujeitas a retencao de IR.
No entanto, esta condi¢do devera ser comprovada juntamente com o documento fiscal a ser
entregue para pagamento.

6.6 Ndo serd efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver

pendéncia de liquidacdo da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
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contratual.

6.7 Ocorrendo erro no documento da cobranca, este sera devolvido e o pagamento sera sustado para
gue a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para 0 pagamento a ser contado

a partir da data da reapresentagdo do mesmo.

6.8 Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o 6rgdo requerente ao seu critério, podera

devolvé-la, para as devidas corre¢des, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar indevida.

6.9 Na hipétese de devolucédo, a Nota Fiscal serd considerada como néo apresentada, para fins de

atendimento das condicGes contratuais.

6.10 A Administracdo ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formalmente, nenhum
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo instituicdes
financeiras.

6.11 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela

licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

6.12 O 0rgdo requerente efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribui¢fes sobre todos o0s
pagamentos 8 CONTRATADA.

6.13 A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela

contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

6.14 Em hipdtese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos e o valor constante da
Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentacéo, ndo sofrerd qualquer atualizagdo monetéria até

o efetivo pagamento.

7 - CRITERIO DE JULGAMENTO:
7.1. O critério de julgamento serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL visando buscar o menor valor e a

maior competitividade.

8 - DA MODALIDADE
Considerando que o valor da prestacdo de servigo serd inferior ao estabelecido em lei, faz-se adequada
a dispensa de licitacdo. Justificada, portanto a adogdo da modalidade de Dispensa de Licitagcdo, com

fundamentag&o no inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/21.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Prestar o servigos especificados neste Termo de Referéncia, em total conformidade com este,
devendo ser prestado com as devidas especifica¢fes supracitadas no item 1.

9.2. Ficar responsavel por qualquer erro na proposta apresentada, obrigando-se a prestar o(s) servigo(s)
e ou produtos conforme exigido no Termo de Referéncia.

9.3. Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos 0s meios necessarios a comprovacdo da qualidade

e operacionalidade dos produtos, permitindo a verificacdo de sua conformidade com as especificacdes;
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9.4. Arcar com todas as despesas relativas ao seu ramo de atividade, e necessarias ao cumprimento do
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objeto e todos os tributos incidentes sobre o objeto deste Termo de Referéncia, devendo efetuar os
respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em lei.

9.5. Pagar todas as obrigagdes fiscais, previdenciarias, comerciais, trabalhistas e quaisquer encargos
decorrentes das atividades envolvidas no escopo do objeto contratado;

9.6. Néo ceder ou transferir a terceiros, 0s direitos e obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia,
sem a prévia e expressa concordancia do CONTRATANTE;

9.7. Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos 0s meios necessarios a comprovacado da qualidade
e operacionalidade dos produtos, permitindo a verificacdo de sua conformidade com as especificacoes;

9.8. E dever da CONTRATADA se responsabilizar pelos danos causados diretamente & Administrag&o
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na prestagéo de servicos, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgédo interessado.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Comunicar 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades encontradas na prestacdo do servico.

10.2. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear as solicitagoes.

10.3. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagéo do servi¢o, por meio de servidor designado, rejeitando
quando apresentar irregularidades;

10.4. A Camara Municipal de Senador Firmino se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e
condicGes ora estipuladas.

10.5. Prestar todos 0s esclarecimentos necessarios para a prestacdo do servico da presente contratacao;

11 - DA FISCALIZACAO:

11.1. Ficam designados para fiscalizar o recebimento do(s) produtos(s) e recebimento e da(s) nota(s)
fiscal(is), o(s) servidor(es):

Fiscal de Contrato: RICARDO NATALICIO MOREIRA DE SOUZA

Gestora de Contrato: CARLA MOREIRA CARNEIRO

11.2. A fiscalizag&o fica assegurado o direito de:

11.2.1. Exigir o cumprimento de todas as clausulas ora estipuladas;

11.2.2. Solicitar, fundamentalmente, a substituicio do bem entregue, desde que seja julgado
inconveniente ou improprio, nos termos da descri¢do contida no item 1.1.

11.2.3. Requisitar informagdes e esclarecimentos, sempre que julgar conveniente, assim como verificar
a perfeita prestacdo de servico em todos os seus termos e condi¢oes;

11.2.4. Verificada alguma irregularidade na prestagéo de servico, a fiscalizacdo tomara as providéncias
legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a aplicacdo das penalidades previstas em lei vigente;

11.2.5. A Camara ndo se responsabilizara por contatos realizados com pessoas ndo autorizados.

11.3. Fiscalizar a execucéo do servigo contratado, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacfes estipuladas, nem por quaisquer danos,

inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.
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12 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas no art.
155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo
justificado;

12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;

12.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condicGes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando

ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do fornecedor, por qualquer das infracfes dos subitens 12.1.1 a 12.1.12;

12.3. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

13. DA SUBCONTRATACAO

N&o seré& permitido a subcontratagdo do objeto.

14. JUSTIFICATIVA:
A presente contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de buffet completo faz-se
necessaria em razdo da realizagdo da Sessdo Solene da Camara Municipal de Senador Firmino, destinada a

entrega da Moc&o de Aplausos concedida por meio da Resolugéo n® 08/2025 aos Policiais Militares Cabo
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Welton Moreira Cabral e Soldado Robson J. Crispim Vitéria da Silva. Trata-se de evento oficial, de carater

institucional e publico, que requer organizacéo adequada e acolhimento compativel com a relevancia da
homenagem concedida.

A solenidade ocorrera no periodo noturno, circunstancia que torna o jantar a opgdo mais apropriada para
recepcionar autoridades, homenageados, convidados e demais participantes, garantindo conforto e boa
hospitalidade. O cardépio selecionado — composto por entrada em formato de “cantinho mineiro” e jantar
contendo arroz, feijdo fuxico, farofa, pernil, macarronada, salpicdo e bebidas ndo alcodlicas — reflete a
cultura gastrondmica tipica da regido da Zona da Mata Mineira, valorizando os costumes de Senador
Firmino e proporcionando uma experiéncia condizente com as tradi¢des locais.

Além disso, a Camara Municipal nédo dispde de estrutura fisica, utensilios ou equipe especializada para
executar servigo de alimentacdo com essa complexidade e porte. Assim, a contratagdo de empresa
qualificada garante a disponibilizacdo de todos os utensilios necessérios (pratos, talheres, copos,
guardanapos e demais itens), bem como a montagem, reposicéo e atendimento adequado durante o evento.

Portanto, a contratacdo é indispensavel para assegurar a realizacdo da cerimdnia com a formalidade
exigida, preservando o respeito, a dignidade e a boa recepcéo dos homenageados e do publico presente. A
medida atende ao interesse publico, contribui para o éxito do evento institucional e esta alinhada as boas

praticas de gestdo e organizacao de solenidades oficiais.

15. COMPOSIGAO DE CUSTOS E PESQUISA DE PREGOS

A composicdo de custos e a pesquisa de precos para elaboracéo deste Termo de Referéncia foram
realizadas em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021, especialmente o que
dispbem os arts. 23, 31, 40 e 47, que tratam da necessidade de estimativa prévia de precos, da busca por
contratacgdes eficientes e da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo.

Considerando a natureza do objeto — servico de buffet a ser executado presencialmente durante
solenidade oficial da Cadmara Municipal de Senador Firmino — observou-se que se trata de servi¢o cuja
execucao demanda logistica local, incluindo deslocamento da equipe, disponibilidade imediata de insumos
e capacidade operacional compativel com as condi¢cBes do municipio. Assim, a pesquisa de precos foi
realizada mediante contato eletrdnico (e-mail, aplicativos de mensagens e midias digitais) com prestadores
de servicos locais, devidamente identificados, aptos a fornecer orcamentos de acordo com as especificacfes
do objeto.

Tal procedimento encontra amparo no art. 23, 81°, da Lei n® 14.133/2021, o qual determina que a
estimativa de precos deve ser realizada com base em fontes variadas e adequadas a natureza do objeto.
Ademais, o art. 40, inciso I, reforca que a Administragdo deve buscar contratacBes compativeis com 0
mercado fornecedor, admitindo consultas feitas diretamente a empresas do setor.

A opcao por fornecedores locais também se fundamenta no principio da promogdo do
desenvolvimento nacional sustentavel, previsto no art. 11, inciso 1V, e no dever da Administragéo de adotar
praticas que fomentem a economia local, ampliando a eficiéncia logistica, reduzindo custos com

deslocamentos e garantindo maior confiabilidade na execugéo do servico.
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‘Dessa forma, a composicdo de custos foi consolidada a partir de orcamentos diretos, solicitados po
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meio digital a fornecedores do municipio e regido, refletindo o preco praticado no mercado local para
servigos de buffet com caracteristicas equivalentes as descritas neste Termo de Referéncia. Com isso,
atende-se as exigéncias legais para formagdo da estimativa de precos, proporcionando transparéncia,
economicidade e adequagdo ao interesse publico, conforme preconiza o art. 5° da Lei n°® 14.133/2021.

O valor estimado foi de R$3.300,00, sendo R$60,00 por pessoa.

16. DAS DECLARAGOES GERAIS

16.1. Declaro que os valores cotados sdo condizentes com aqueles praticados pelo mercado.

16.2. Declaro que a contratacédo esta alinhada com o planejamento e demanda anual.

Senador Firmino, 27 de novembro de 2025.

GERALDO Assinado de forma digital
DONIZETTI por GERALDO DONIZETTI
LOPES:75338971 pacoss0os 1127
615 16:55:37 -03'00"

Geraldo Donizette Lopes

Documento assinado digitalmente

“b CARLA MOREIRA CARNEIRO
g Data: 27/11/2025 16:46:21-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Carla Moreira Carneiro
Gestora de Contratos
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Valor por Valor

Quantidade Descricédo do Produto pessoa Total

Fornecimento de buffet completo, contendo
entrada com cantinho mineiro, jantar e bebidas
ndo alcodlicas.

Jantar: Arroz; Feijdo fuxico; Farofa; Pernil,

55 pessoas | Macarronada; Salpicao;

Bebidas ndo alcodlicas: 4gua, refrigerante e suco.
Observacdes: O buffet devera incluir todos o0s
utensilios necessarios (pratos, talheres, copos,
guardanapos etc.)

Data do Orcamento: __ / [/ Data da validade do orgamento: / /

DADOS DA EMPRESA:

Razao Social da Empresa

Nome completo do responsdvel pela empresa ou sécio majoritario:

CPF do responsavel pela empresa ou sécio majoritario:

Assinatura responsavel e/ou carimbo da empresa:

Caso deseje fazer alguma observagido sobre o produto/orgamento descreva no espaco
abaixo:
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