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CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRACA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO — 36540000
CNPJ —74031980/0001-26

Portaria n° 25 de 2025

Dispde sobre a regularizagdo da carga horéria e a instituigdo do regime hibrido
de trabalho para os servidores efetivos da Camara Municipal de Senador
Firmino/MG, e define a jornada dos estagiérios, nos termos da Lei Municipal

n°® 1.427/2019 e demais normas aplicaveis e da outras providéncias.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n® 1.427/2019, que define a
jornada de trabalho dos servidores publicos do Poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a carga horaria dos servidores a
realidade administrativa da Camara Municipal, assegurando eficiéncia, produtividade e
continuidade do servigo publico;

CONSIDERANDO a viabilidade técﬁica ¢ administrativa da execug@o parcial das
atividades em regime de teletrabalho (home office), observados o planejamento e a
entrega de resultados;

CONSIDERANDO os contratos de estagio firmados pela CAmara Municipal, que
estabelecem jornada méxima de 25 (vinte e cinco) horas semanais, nos termos da

legislagdo vigente;
%

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO,
GERALDO DONIZETTI LOPES, no uso de suas atribuigdes legais, RESOLVE:

Art. 1° Nos termos da Lei Municipal n° 1.427/2019, a jornada de trabalho dos servidores
efetivos da Camara Municipal de Senador Firmino/MG sera de 40 (quarenta) horas
semanais, sendo 30 (trinta) horas cumpridas presencialmente nas dependéncias da

Camara e 10 (dez) horas em regime de home office, conforme a natureza das atribuigdes.

Paragrafo tinico O servidor devera manter-se acessivel durante o periodo de teletrabalho,
por meio de telefone, e-mail ou outros meios eletronicos de comunicagio, assegurando o

cumprimento integral da jornada semanal.

Art. 2° A jornada presencial devera ser cumprida, preferencialmente, dentro do horario
%
de funcionamento da Camara Municipal, das 07h00 as 18h00, de segunda a sexta-feira,

ajustando-se conforme a escala e necessidade do servigo.
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Art. 3° O acompanhamento do desempenho e da execugdo das

atividades sera realizado pela chefia imediata, com base nas metas e tarefas previamente

estabelecidas, dispensando-se o controle formal de frequéncia.

Art. 4° A jornada de trabalho dos estagiarios vinculados & CAmara Municipal serd de 25

(vinte e cinco) horas semanais, observando-se o disposto nos respectivos contratos de
estagio e na Lei Federal n® 11.788/2008.

Art. 5° Os servidores efetivos e comissionados, quando convocados, deverdo participar

das sessdes ordinarias, extraordindrias, solenes e especiais, independentemente do regime
de trabalho.

Art. 6° Os setores Contdbil (Contador) e Juridico (Procurador) poderdo, quando
necessdrio, flexibilizar o horario de expediente de trabalho, objetivando compatibiliza¢go
com os horérios de funcionamento de outras institui¢des, como bancos, Receitas Féederal

¢ Estadual, Tribunal de Contas e érgéos do Poder Judiciario.

Art. 7° O descumprimento injustificado da jornada de trabalho ou das metas estabelecidas

sujeitard o servidor as penalidades previstas na legislagdo vigente.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagfo, mantidas as disposi¢des da

Portaria n°® 014/2023, de 17/02/2023, que com ela sejam compativeis.

Art. 9° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Senador Firmino-MG, 03 de outubro de 2025.

o
Geraldo Donizetti Lopes

Presidente da Cdmara Municipal de Senador Firmino
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ANEXO I - CARGA HORARIA DOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL

Nome Cargo Tipo de Vinculo Carga Horaria
Semanal

Daisy Martins | Coordenadora  de | Efetivo 40h
Cabral Apoio

Administrativo €

Financeiro
Carla Moreira | Coordenadora  de | Efetivo 40h
Carneiro Apoio Legislativo
Aline Francisco da | Auxiliar de | Efetivo 40h
Silva Servigos Gerais
Edilaine de Barros | Auxiliar de | Efetivo 40h
Gongalves Almeida | Servigos Gerais
Ricardo N. Moreira | Contador Comissionado 20h
de Souza
Leonard Walter | Procurador Comissionado 20h
Moreira
Gilciliane Ricardo | Estagiaria de | Estagiaria 25h
Caneschi Direito
Livia Moreira | Estagidria de | Estagiaria 25h
Fernandes Direito




