CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRACA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO - 36540000
CNPJ —74031980/0001-26

PROCESSO ADMINISTRATIVO 06/2026
DISPENSA DE LICITACAO 04/2026

A CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO-MG, Pessoa Juridica de
Direito Publico interno, CNPJ n° 74.031.980/0001-26, com sede a Praga Santo Ant6nio, n°
04, centro da cidade de Senador Firmino-MG, representada por seu Presidente o Sr.
DANIEL JOSE FERNANDES MOREIRA, portador do CPF n° 119.432.396-06 ¢ RG
N° MG-17.728.402 PC/MG, residente e domiciliado nesta cidade, intermédio do
Departamento de Compras, torna publico que, realizara Chamada Publica, com critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos Artigo N° 75, inciso II da Lei
14.133/2021 (atualizado pelo DECRETO 12.807 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025), e as
exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir
definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios
discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO: : 24/03/2026

REFERENCIAS DE HORARIO: 07:30 as 16:30 H

HORARIO DE BRASILIA-DF
ENDERECO ELETRONICO PARA
CONHECIMENTO DO TERMO DE )
REFENCIA, ALEM DO ENVIO DA comprascamarasf@gmail.com
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

1.0 DO OBJETO

Contratagdo de empresa para aquisicio de materiais de papelaria e expediente,
destinados a atender as necessidades administrativas e legislativas da Cadmara Municipal de
Senador Firmino, incluindo o suporte as atividades dos setores internos, ao atendimento ao
publico e a execugdo do projeto Parlamento Jovem de Minas no exercicio de 2026, conforme
detalhamento descrito no Modelo de Proposta presente no ANEXO II.

Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:

1.0.1 - ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA;
1.0.2 - ANEXO II- MODELO DE PROPOSTA;

2.0 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes desta contratag@o estdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria, prevista no orgamento para exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

3.3.90.30.00.1.01.02.01.031.0001.2.0003 Fonte 1500 Ficha 10

3.0 DO VALOR ESTIMADO

O valor global estimado para a contratagdo encontra-se devidamente fundamentado nos autos do
processo administrativo, no Termo de Referéncia e na pesquisa de pregos realizada.
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4.0 PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E
PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

AN
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4.1 A presente CHAMADA PUBLICA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES)
DIAS UTEIS, o Termo de Referéncia com as informagdes completas podem ser solicitados junto
ao e-mail comprascamarasf@gmail.com. Na oportunidade informa que eventuais interessados
poderdo apresentar proposta em valor inferior a ser protocolado até o dia 24/03/2026 na sede da
Cémara Municipal de Senador Firmino ou enviado pelo e-mail comprascamarasf@gmail.com,
informando que a empresa que apresentar menor valor devera comprovar atender os requisitos de
habilitagdo exigidos no art. 68 da Lei 14.133/2021.

4.1.1  Limite para Apresentaciio da Proposta de Precos: 24/03/2026.

4.2 II l oInI E I r lo Eo I'

4.2.1  Prova de inscri¢fo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartio CNPJ :

422 Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por ag¢des, documentos de eleigdo de
seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de
eleigdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis ¢om
ou sem fins lucrativos.Quando se tratar de empresa publica serd apresentado cdpia das leis
que a instituiu; Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — MEI;

4.2.3  Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido;

424  Certiddo Regularidade junto & Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
4.2.5  Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

4.2.6 Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;
4.2.7  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
428 Copia da Cédula de Identidade dos sécios da empresa ou dos representantes das
entidades (RG);
429 Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos para participagdo, inclusive as
dispostas no item IMPEDIMENTOS;
4.2.10 Declaragéo de que cumpre plenamente os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006, se for o caso; de que ndo
hé, em suas instalagdes, a realizagdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de
18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condig¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, na forma da lei;
4.2.11 Declaragéo de que, para execugdo do contrato, cumpre todos os requisitos previstos na
legislagdo pertinente ao objeto, inclusive quanto a0 Marco Civil da Internet, Lei Federal n.
12.965/2014, quando couber;
4.2.12 Declaragio de independéncia das propostas.
4.2.13  As declaragBes dos itens anteriores poderdo ser apresentadas em documento tnico.
4.2.14  Apresentar declaragdo informando o seguinte:
a) Declaragdo que ndo sdo impedidas de participar de licitagdes e que ndo tenham sofrido a
penalidade de declaragdo de inidoneidade, prevista no inciso IV do artigo 156 da Lei n.
14.133/2021, aplicada por qualquer 6rgdo ou entidade integrante da Administrago Pablica, direta

pessoas fisicas ou juridicas, por ndo terem sofrido a penalidade de proibigdo de contratar com o

ou indireta de qualquer esfera governamental;
b) Declaragdo que néo estdo impedidas de participar de licitagdes e serem contratadas as
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Poder Publico prevista nos incisos do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992. 22.4. Séo impedidas de
participar de licitagdes e serem contratadas as pessoas, fisicas ou juridicas, referidas nos artigos
38 ¢ 44 da Lei n. 13.303/2016.
4.2.15 - Qualificag@o econdmico-financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execug@o patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;
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4.3 Proposta de Preco/Cotacio:

43.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo
II deste Edital, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final da
contratacdo, detalhando:

a) Os pregos unitarios por item e o valor global da proposta;

b) Podera ser acompanhada de folder/prospecto/catalogo do produto ofertado para
comprovagdo das especificagdes técnicas do objeto;

c) A apresentagdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nela contida, assumindo o proponente o compromisso de fornecer o
objeto contratado

43.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigénciasdeste
Edital serdo desconsideradas julgando- se pela desclassificagdo.

5. DO PAGAMENTO

5.1 A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o niimero da
conta corrente, agéncia e banco, que serd atestada por servidor expressamente
designado;

5.2 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, apds o cumprimento dos subitens
anteriores;

5.3 No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos a contratada para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a
contratante por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes, quando este se der por culpa da contratada;

5.4 Em conformidade com o DECRETO N° 298, DE 28 DE AGOSTO DE 2023- Retengédo
de IRRF e a IN n° 1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdo apresentar
o destaque do Imposto de Renda.

5.5 Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI ndo estarfo sujeitas a reten¢do
de IR. No entanto, esta condigdo devera ser comprovada juntamente com o documento
fiscal a ser entregue para pagamento.

5.6 Nio sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

5.7 Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e o pagamento serd
sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o
pagamento a ser contado a partir da data da reapresentagdo do mesmo.

5.8 Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o érgdo requerente ao seu
critério, podera devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceita-la, com a glosa da parte

que considerar indevida.
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5.9 Na hipdtese de devolugdo, a Nota Fiscal serd considerada como néo apresentada, para
fins de atendimento das condig¢des contratuais.

5.10 A Administragdo ndo pagard, sem que tenha autorizagdo prévia e formalmente,
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou
ndo institui¢gdes financeiras.

5.11 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serfo de sua exclusiva
responsabilidade.

5.12 O o6rgéo requerente efetuara retengdo, na fonte, dos tributos e contribui¢des sobre
todos os pagamentos 8 CONTRATADA.

5.13 A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

5.14 Em hipétese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentagdo, ndo sofrerd qualquer
atualizagdo monetaria até o efetivo pagamento.

6. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO

6.1. As compras e contratagdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um
regime artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal de 1988, no qual determina que
as obras, 0s servigos, compras e alienagdes devem ocorrer por meio de licitagdes. A
licitag@o foi o meio encontrado pela Administragdo Publica, para tornar isonémica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
6rgdos publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas
juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e
ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagdes.

6.2. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da
CF/1988: “XXI - ressalvados os casos especificados na legislac#o, as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelegam obrigagdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta,
nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.”

6.3. O objetivo da licitagdo € contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacéo de fun¢des, da motivagéo,
da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo,” da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel. Licitar é regra. Entretanto,
ha aquisi¢Bes e contratagBes que possuem caracterizagBes especificas tornando
impossiveis e/ou inviaveis as licitagdes nos tramites usuais, frustrando a realizag¢do
adequada das fungdes estatais.

6.4. Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegdes a regra,
as Dispensas de Licitagdes e a Inexigibilidade de Licitagﬁo Trata-se de certame
realizado sob a obediéncia ao estabelecido no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, onde se
verifica ocasido em que € cabivel a dispensa de licitagdo:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo (atualizado pelo DECRETO FEDERAL 12807 DE
2025):

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) no caso de outros servigos e
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compras;

6.5. Tendo em vista que o valor estimado da contratagdo estd dentro do estabelecido no
art. 75 da lei em comento, justifica-se a forma de contratagio direta por Dispensa de
Licitagdo.

7. DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Senador Firmino-MG, com expressa rentincia de
qualquer outro, para dirimir os possiveis litigios que decorram do presente procedimento.

8.0 DAS DISPOSICOES GERAIS:

8.1 Podera a Camara Municipal de Senador Firmino revogar o presente Edital da Chamada
Publica, no todo, ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico,
decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

8.2 A Camara Municiapal devera anular o presente Edital da Chamada Publica, no todo, ou

em parte, ssmpre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.
8.3 A anulagdo do procedimento de Chamada Publica, nfo gera direito aindenizagéo,
ressalvada o disposto no paragrafo tinico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

8.4 Apés a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma,salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Cimara Municipal de Senador
Firmino-MG.

Senador Firmino-MG, 20 de margo de 2026.

DANIEL/JOSE FERNANDES MOREIRA
Presidente da Cimara Municipal de Senador Firmino/MG.

AR

DA ARTINS CABRAL
Agente de Contratacdio da Cimara Municipal de Senador Firmino/MG.
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

Contratagdo de empresa para aquisi¢do de materiais de papelaria e expediente, destinados a
atender as necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Senador Firmino,
incluindo o suporte as atividades dos setores internos, ao atendimento ao publico e a execugdo do
projeto Parlamento Jovem de Minas no exercicio de 2026, conforme detalhamento descrito no
Modelo de Proposta anexa a este Termo de Referéncia.

2 - DOS PRAZOS

2.1. O adjudicatdrio devera assinar o contrato no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contados a partir do recebimento da convocagdo formal expedida pela
Administrag&o.

2.2. A assinatura do contrato podera ser realizada por meio eletronico/digital, com envio do
instrumento contratual por e-mail institucional, considerando a possibilidade de participagdo de
empresas sediadas em outros municipios, sendo admitida a devolugdo do contrato devidamente
assinado pelo mesmo meio.

2.3. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, desde que solicitado formalmente pela adjudicataria durante o seu transcurso e mediante
justificativa aceita pela Administragdo.

2.4. A vigeéncia contratual sera de até 09 (nove) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo encerrar-se antes caso o objeto seja integralmente executado.

2.5. O prazo para entrega dos produtos serd de até 20 (vinte) dias corridos, contados da
assinatura do contrato ou do recebimento da autorizagéo de fornecimento, quando houver.

2.6. Considerando que os materiais de papelaria e expediente ndo possuem carater perecivel e
que a Camara Municipal dispde de espago fisico adequado para armazenamento, a entrega deverd
ocorrer em remessa Unica, salvo disposi¢do diversa formalmente autorizada pela Administragdo.

2.7. O eventual atraso injustificado na entrega sujeitara a Contratada as sangdes previstas neste
Termo de Referéncia e no contrato.

3 - CONDICOES DE FORNECIMENTO:

3.1. O fornecimento dos materiais de papelaria e expediente devera observar rigorosamente as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no modelo de proposta anexo, devendo
todos os itens ser novos, de primeiro uso, sem qualquer indicio de utilizagéo prévia, avaria ou
adulteragéo.

3.2. Os materiais deverdo possuir qualidade compativel com o uso administrativo e legislativo
da Camara Municipal de Senador Firmino, assegurando adequado desempenho nas atividades de
rotina, incluindo impressdo, escrita, organizagdo de documentos e suporte as atividades
institucionais.

3.3. Os produtos deverdo ser entregues, quando aplicavel, em embalagens originais do
fabricante, devidamente lacradas, intactas e em perfeito estado de conservagdo, contendo
identificagdo do fabricante, lote e demais informagdes exigidas pela legislagéo pertinente.

3.4. Néo serdo aceitos produtos:

I — Usados, danificados ou de qualidade inferior ao especificado;

IT — Com embalagens violadas, danificadas ou sem identificagdo adequada;
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[II — Em desacordo com as especificagdes técnicas estabelecidas:
[V — Que apresentem defeito, baixa durabilidade ou desempenho insatisfatério.

3.5. A entrega devera ser realizada em parcela Unica, diretamente na sede da CAmara Municipal
de Senador Firmino, situada na Praga Santo Antdnio, n° 4, Centro, Senador Firmino/MG, CEP
36540-000, em dias tteis, entre os horarios de 07h30 e 16h30.

3.6. O transporte, carga, descarga, seguro e quaisquer outros custos operacionais necessarios
a entrega dos produtos correrdo integralmente por conta da empresa contratada, ndo cabendo a
Administra¢do qualquer 6nus adicional.

3.7. O valor apresentado na proposta comercial devera contemplar todos os custos diretos e
indiretos relacionados ao fornecimento, inclusive despesas com frete, tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios e demais custos necessérios ao cumprimento integral do objeto.

3.8. Caso algum item seja entregue em desacordo com as especificagdes ou apresente defeito,
baixa qualidade ou inadequagdo ao uso, o fornecedor deverd proceder a substitui¢do no prazo
maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados da notificagdo formal da Administragio, sem qualquer
Onus para a Cadmara Municipal.

3.9. O recebimento dos produtos dar-se-a de forma provisoria no ato da entrega, para posterior
conferéncia e verificagdo de conformidade com as especificagdes, e definitivamente apés a
constatagdo do atendimento integral as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4 - LOCAL DE ENTREGA E/OU PRESTACAO DE SERVICOS:

4.1. O licitante vencedor devera realizar a entrega dos itens na sede da Cadmara Municipal de
Senador Firmino/MG, situada na Praga Santo Anténio, n° 04, Centro, Senador F irmino/MG, CEP
36540-000.

4.2. As entregas deverdo ocorrer exclusivamente em dias uteis, no horario compreendido entre
07h30min e 16h30min, independentemente do horério regular de funcionamento da Camara
Municipal.

4.3. A fixagdo do horério especifico para entrega tem por finalidade assegurar tempo habil
para conferéncia quantitativa e qualitativa dos produtos, verificagdo da conformidade com as
especificagdes contratuais, registro de recebimento, bem como adequado armazenamento dos
suprimentos, sem prejuizo ao regular funcionamento das atividades administrativas e legislativas
da Casa.

4.4. Néo serdo recebidas entregas fora do horario estabelecido, salvo prévia e expressa
autorizag¢@o da Administragdo.

4.5. Caso a contratagdo envolva eventual prestagdo de servigos correlatos ao objeto, estes
deverdo ser executados no mesmo enderego indicado no item 4.1, observando-se o horario
estabelecido no item 4.2, salvo disposigéo diversa autorizada formalmente pela Administragdo.

5 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
5.1. As despesas correspondentes a aquisi¢do correrdo por conta da seguinte Dotagdo
Orgamentéria:

3.3.90.30.00.1.01.02.01.031.0001.2.0003 Fonte 1500 Ficha 10

6 - PAGAMENTO:

6.1 A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o niimero da
conta corrente, agéncia e banco, que sera atestada por servidor expressamente
designado;
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6.2 O pagamento ser4 efetuado em até 15 (quinze) dias, apés o cumprimento dos subitens
anteriores;

6.3No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos a contratada para as corregdes necessarias, ndo respondendo a
contratante por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes, quando este se der por culpa da contratada;

6.4 Em conformidade com 0o DECRETO N° 298, DE 28 DE AGOSTO DE 2023- Retengédo
de IRRF e a IN n° 1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdo apresentar
o destaque do Imposto de Renda.

6.5 Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI ndo estardo sujeitas & retengdo
de IR. No entanto, esta condig&o deverd ser comprovada juntamente com o documento
fiscal a ser entregue para pagamento.

6.6 Néo sera efetuado qualquer pagamento &(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

6.7 Ocorrendo erro no documento da cobranga, este serd devolvido e o pagamento serd
sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o
pagamento a ser contado a partir da data da reapresenta¢do do mesmo.

6.8 Caso se constate erro ou irregularidade-na Nota Fiscal, o 6rgdo requerente ao seu
critério, podera devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceité-la, com a glosa da parte
que considerar indevida.

6.9 Na hipétese de devolugdo, a Nota Fiscal sera considerada como néo apresentada, para
fins de atendimento das condi¢des contratuais.

6.10 A Administragdo ndo pagard, sem que tenha autorizagio prévia e formalmente,
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou
ndo instituigdes financeiras.

6.11 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

6.12 O 6rgdo requerente efetuard retengéo, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre
todos os pagamentos 8 CONTRATADA.

6.13 A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela contratada, que porventura néo tenha sido acordada no contrato.

6.14 Em hipétese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentagéo, ndo sofrera qualquer
atualizagdo monetdria até o efetivo pagamento.

7 - CRITERIO DE JULGAMENTO:
7.1. O critério de julgamento sera 0 d¢ MENOR PRECO GLOBAL visando buscar o menor

valor e a maior competitividade.

8 - DA MODALIDADE

Considerando que o valor da aquisigdo ser4 inferior ao estabelecido em lei, faz-se adequada a
dispensa de licitagdo. Justificada, portanto a adogdo da modalidade de Dispensa de Licitagdo, com
fundamentag@o no inciso II do artigo 75 da Lei n°® 14.133/21.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Fornecer os materiais de papelaria e expediente conforme especificagdes, quantidades e
demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, observando
rigorosamente os padrdes de qualidade exigidos.
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9.2. Entregar todos os produtos novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢des, ndo sendo
admitidos itens usados, danificados ou de qualidade inferior ao especificado.

9.3. Responsabilizar-se integralmente pelos custos de transporte, frete, carga, descarga, seguro
e quaisquer outras despesas necessarias a entrega dos produtos na sede da CAmara Municipal de
Senador Firmino, ndo sendo admitida a cobranga de valores adicionais a Administragfo.

9.4. Realizar a entrega em parcela tnica, no prazo e horério estabelecidos neste Termo de
Referéncia, zelando para que os produtos sejam devidamente acondicionados, transportados e
manuseados de forma segura, evitando danos ou avarias.

9.5. Substituir, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo formal da
Administragdo, qualquer produto que apresente defeito, baixa qualidade, inadequagdo ao uso ou
que estejam em desacordo com as especificagdes contratadas, sem qualquer dnus para a Camara
Municipal.

9.6. Garantir a qualidade dos produtos fornecidos, responsabilizando-se por eventuais falhas
que comprometam sua utilizagdo nas atividades administrativas e legislativas.

9.7. Manter, durante toda a execugdo da contratacdo, as condigdes de habilitagdo e qualificagio
exigidas no processo, especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

9.8. Responder por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia
de defeitos nos produtos fornecidos ou de falhas na execugdo do objeto, sem prejuizo das sangdes
administrativas cabiveis.

9.9. Prestar, sempre que solicitado, esclarecimentos e informagdes relativas ao fornecimento,
bem como atender prontamente as demandas da Administrag3o.

9.10. Cumprir integralmente a legislagdo aplicavel, especialmente as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021 e demais normas pertinentes as contratagdes publicas.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Proporcionar todas as condigdes necessarias para que a Contratada possa realizar a
entrega dos produtos de acordo com as especificagdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

10.2. Receber provisoriamente os produtos no ato da entrega, para fins de conferéncia
quantitativa, e posteriormente realizar a verificagdo qualitativa quanto a conformidade com as
especificagdes técnicas, procedendo ao recebimento definitivo somente apés constatada a
regularidade do objeto.

10.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia, notificando formalmente a Contratada para substituigdo
no prazo estabelecido.

10.4. Comunicar formalmente & Contratada qualquer * irregularidade verificada no
fornecimento, concedendo prazo para saneamento, quando cabivel.

10.5. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e nas condigdes estabelecidas no instrumento
contratual, apds o recebimento definitivo dos produtos e a apresentagdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada.

10.6. Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto, por meio de servidor designado, anotando
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas ao fornecimento e determinando o que for
necessario a regularizagéo das falhas ou defeitos observados.

10.7. Aplicar as sangdes administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das
obrigagdes contratuais, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11 - DA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:
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11.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, a execugdo do contrato serd acompanhada
e fiscalizada por servidor especialmente designado pela Administragéo.

11.2. Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor Ricardo Natalicio Moreira de
Souza, a quem competira acompanhar e fiscalizar a execugio do objeto, verificar o cumprimento
das especificagdes técnicas, atestar o recebimento provisério e definitivo, bem como registrar
formalmente eventuais ocorréncias relacionadas a execugdo contratual.

11.3. O acompanhamento rotineiro e a conferéncia diaria da entrega dos produtos poder@o ser
realizados por equipe de apoio, especialmente pela servidora responsavel pelo almoxarifado,
Edilaine de Barros Gongalves Almeida, a quem cabera proceder a conferéncia quantitativa e as
verificagdes iniciais no ato da entrega, comunicando imediatamente ao Fiscal do Contrato
qualquer irregularidade constatada.

11.4. Fica designada como Gestora do Contrato a servidora Carla Moreira Carneiro,
responsavel pela coordenagdo administrativa do contrato, controle de prazos, verificagdo da
manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, anélise documental para fins de
pagamento e adogdo das providéncias necessérias em caso de descumprimento contratual.

11.5. Compete ao Fiscal do Contrato:

[ = Acompanhar e fiscalizar a entrega dos suprimentos, diretamente ou por meio da equipe de
apoio;

II - Verificar a conformidade dos produtos com as especificagdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

IIT - Analisar os registros e comunicagdes realizadas pela equipe de apoio;

IV — Registrar em relatério ou instrumento préprio quaisquer irregularidades constatadas;

V — Determinar a substitui¢io de itens entregues em desacordo com o contrato;

VI — Atestar as notas fiscais para fins de pagamento, apos a verificagdo do cumprimento
integral do objeto.

11.6. Compete a Gestora do Contrato:

I'— Supervisionar os atos do fiscal e garantir o adequado acompanhamento da execugdo
contratual;

II — Controlar os prazos de vigéncia contratual;

III — Verificar a regularidade fiscal e trabalhista da contratada previamente ao pagamento;

IV — Adotar as providéncias administrativas necessarias & aplicagio de penalidades, quando
for o caso;

V — Zelar pelo cumprimento das cléusulas contratuais e pelo interesse piblico.

11.7. A atuagdo do fiscal, da gestora e da equipe de apoio nfo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada quanto ao cumprimento integral das obrigagdes assumidas,
inclusive perante terceiros.

11.8. Todas as comunicagdes relativas a execugdo do contrato deverdio ser formalizadas por
escrito, preferencialmente por meio eletronico institucional, assegurando a rastreabilidade dos
atos praticados.

12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, a
Contratada que praticar quaisquer das seguintes condutas:

I'— Dar causa a inexecugdo parcial do contrato, inclusive mediante entrega de produtos em
desacordo com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

IT— Dar causa a inexecugdo parcial que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
das atividades administrativas, legislativas ou do Centro de Atendimento ao Cidadéo;

III — Dar causa a inexecug&o total do contrato;
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IV — Deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame ou para a contratagio;

V — Néo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento injustificado da entrega dos suprimentos, inclusive
descumprindo prazos e horarios estabelecidos para fornecimento;

VIII - Entregar produtos remanufaturados, recondicionados, incompativeis, com defeito de
fabrica¢@o ou em desacordo com as exigéncias de originalidade e qualidade previstas neste Termo
de Referéncia;

IX — Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;

X —Fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

XI—Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XII - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

XIII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nesta clausula ficard
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des, observada a
gravidade da conduta e o principio da proporcionalidade:

I — Adverténcia, quando se tratar de infragdo de menor potencial ofensivo e néo houver
prejuizo relevante & Administragéo;

IT —Multa, que podera ser aplicada nas seguintes hipiteses:

a) Multa moratéria de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega,
calculada sobre o valor do item em atraso, limitada a 10% (dez por cento);

b) Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou sobre o
valor do item prejudicado, nos casos de inexecugdo parcial ou total;

III - Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 3 (trés)
anos, nos termos do art. 156, inciso III, da Lei n° 14.133/2021;

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de até 6 (seis) anos, nos
termos do art. 156, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.

12.3. A aplicagdo das san¢des administrativas observard processo administrativo proprio,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021.

12.4. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, quando
cabivel, e ndo excluem a obrigagdo de reparagéo integral dos danos causados a Administragdo.

12.5. Na aplicagdo das penalidades serdio considerados:

I — A natureza e a gravidade da infragdo;

IT — Os danos causados a Administragio;

III - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os antecedentes da Contratada;

V — A eventual reincidéncia.

13. DA SUBCONTRATACAO
Nao serd permitido a subcontratagdo do objeto.

14. JUSTIFICATIVA:
A contratagdo para aquisicdo de materiais de papelaria e expediente mostra-se
necessdria para atender as demandas diérias da CAmara Municipal de Senador Firmino, no 4mbito
das atividades administrativas, legislativas e do Centro de Atendimento ao Cidadio.
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Trata-se de itens de consumo continuo, indispenséveis ao funcionamento regular dos
setores, sendo utilizados diariamente na elaboragdo de documentos oficiais, relatérios,
expedientes internos, organizag@o de processos administrativos e demais atividades institucionais.

A inexisténcia de fornecimento regular desses materiais poderd comprometer a
execugdo das atividades administrativas e legislativas, bem como o atendimento ao publico, razdo
pela qual se faz necessaria a contratagéo, de modo a assegurar o abastecimento adequado e evitar
a descontinuidade dos servigos.

Destaca-se, ainda, que no exercicio de 2026 havera demanda adicional em decorréncia
da realizagéo do projeto Parlamento Jovem de Minas, o qual prevé a execugdo de oficinas, debates
¢ atividades formativas, exigindo o uso intensivo de materiais de papelaria para suporte as agdes
pedagdgicas e administrativas.

O quantitativo estimado baseia-se no consumo histérico da CAmara Municipal, nas
aquisi¢des realizadas em exercicios anteriores e na proje¢io da demanda adicional decorrente do
referido projeto, considerando a necessidade de atendimento continuo dos setores administrativos,
legislativos e do Centro de Atendimento ao Cidadéo ao longo do exercicio.

Ressalta-se que os quantitativos foram definidos de forma preventiva, podendo
apresentar margem ligeiramente superior ao consumo médio, com o objetivo de evitar a
interrupgdo dos servigos por falta de materiais.

Por fim, considerando que os itens ndo possuem carater perecivel e que a Camara
Municipal dispde de espago fisico adequado para armazenamento, é possivel o correto
acondicionamento dos materiais e a utilizagdo de eventual saldo remanescente em exercicios
subsequentes, sem prejuizo ao erdrio.

Dessa forma, a contratagdo pretendida revela-se necesséria e adequada ao interesse
publico, atendendo as necessidades institucionais da Camara Municipal de Senador Firmino e em
conformidade com as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, especialmente no que se refere ao
planejamento das contratagdes publicas.

15.PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

I5.1. A estimativa de custos da presente contratagdo foi elaborada com base na defini¢do
prévia dos quantitativos necessérios ao atendimento das demandas administrativas, legislativas e
do Centro de Atendimento ao Cidaddo da Camara Municipal de Senador Firmino, considerando
o0 exercicio de 2026.

15.2. A definigdo das quantidades decorreu da analise do histérico de consumo de materiais
de papelaria e expediente utilizados em exercicios anteriores, bem como da projecdo da demanda
adicional decorrente da realizagdo do projeto Parlamento Jovem de Minas, considerando a
necessidade de assegurar o funcionamento continuo das atividades institucionais.

15.3. Para a formagdo do prego estimado da contratagio, foram adotados os seguintes
parametros:

[ — Solicitagdo de orgamentos junto a empresas que atuam no fornecimento de materiais de
papelaria e expediente;

I - Pesquisa de pregos realizada em plataformas eletronicas e sitios especializados, bem como
consulta a contrata¢des similares.

15.4. A metodologia empregada observou os principios da razoabilidade, economicidade e
eficiéncia, buscando identificar valores compativeis com os praticados no mercado.

15.5. O valor estimado da contratagdo ndo constara expressamente neste Termo de Referéncia
nem no instrumento convocatério, como medida destinada a preservar a competitividade do
certame e evitar eventual indugdo de pregos, sem prejuizo da observancia do critério de
julgamento pelo menor prego.
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15.6. Toda a documentagdo comprobatoria referente a pesquisa de pregos — incluindo
cotagdes obtidas junto a fornecedores e consultas realizadas em bases publicas — encontra-se
devidamente acostada aos autos do processo administrativo, em meio fisico e/ou digital,
assegurando transparéncia, rastreabilidade e conformidade com as exigéncias legais.

15.7. Anexo ao presente Termo de Referéncia constara exclusivamente o modelo de proposta,
contendo a descrigdo detalhada dos itens e respectivos quantitativos, para fins de formulagfo das
propostas pelos interessados.

16. DAS DECLARACOES GERAIS
16.1. Declaramos que os valores cotados sdo condizentes com aqueles praticados pelo mercado.

16.2. Declaramos que a contratagdo estd alinhada com o planejamento e demanda anual.

Senador Firmino, 19 de margo de 2026.

e
CARLA CARNEIRO MOREIRA
Gestora de Contratos
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ANEXO Il
Modelo de Proposta Comercial

Orgamento para: CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO.
CNPJ: 74.031.980/0001-26

Validade minima do orgamento 60 dias.

DADOS DA EMPRESA

Razao Social:

CNPJ:

Nome completo do Sécio Administrador:

CPF do Sécio Administrador:

Enderego da empresa:

OBSERVAGAO: OS VALORES APRESENTADOS NESTA PROPOSTA DEVERAO CONTEMPLAR TODAS
AS DESPESAS NECESSARIAS AO FORNECIMENTO DOS ITENS DESCRITOS NA TABELA ABAIXO,
INCLUSIVE CUSTOS COM TRANSPORTE E ENTREGA NA CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR
FIRMINO, SITUADA NA PRAGCA SANTO ANTONIO, N2 04, CENTRO, CEP 36540-000, NAO SENDO
ADMITIDA A COBRANCA POSTERIOR DE QUAISQUER VALORES ADICIONAIS. OBSERVACOES
SOBRE ITENS, MEDIDAS E VALORES PODEM SER ANEXADAS JUNTO AO ORCAMENTO, PARA A
ANALISE DO SETOR RESPONSAVEL.

; - . Valor Valor
Item Quantidade Descri¢do do item unitario total
Papel Vergé A4 Branco 180 g/m?.
5 PACOTES Papel vergé, cor branca, formato A4
(210 mm x 297 mm), gramatura 180
com 50 folhas 2 ot ; %
01 cada (250 g/m ; proprlq para |m'pressao em
folhas) impressoras jato de tinta e laser,
embalagem contendo identificagdo do
fabricante, gramatura e dimensdes.
3 CAIXA com Papel Sulfite A4 75 g/m?2
10 pacotes Papel sulfite alcalino, cor branca,
com 500 formato A4 (210 mm x 297 mm),
02 folhas cada gramatura 75 g/m?, para uso em
(resma). impressoras laser, jato de tinta e
15.000 copiadoras, resma acondicionada em
unidades de embalagem original lacrada pelo
folhas fabricante.
03 02 UNIDADES Tesoura Multiuso 21 cm.
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Tesoura multiuso, comprimento
aproximado de 21 cm, ldminas em aco
inoxiddvel, corte reto, cabo anatémico

em material plastico resistente,

adequada para uso em papel e
materiais similares.

20((1:3:)?5 Caneta AZUL- Ponta Esferogréfica
04 . Média de 1.0mm. Escrita Macia e Cor
unidades)
Intensa.
18 (Csl:)l())( AS Caneta PRETA- Ponta Esferogréfica
05 . Média de 1.0mm. Escrita Macia e Cor
unidades)
Intensa.
14 ::SAOIC))( e Caneta VERMELHA- Ponta
06 . Esferografica Média de 1.0mm. Escrita
unidades)

Macia e Cor Intensa.

Fita Adesiva Transparente aprox. 45
mm x 100 m.

Fita adesiva transparente, largura
aproximada de 45 mm, comprimento
minimo de 100 m, dorso em filme de

polipropileno e adesivo acrilico,
indicada para fechamento de
embalagens e uso geral.

07 10 UNIDADES

Fita Dupla Face aprox. 19 mm x 20 m.
Fita adesiva dupla face, largura
aproximada de 19 mm, comprimento
minimo de 20 m, com adesivo em
ambas as faces, indicada para fixagdo
de materiais leves e médios.

08 02 UNIDADES

Fita Dupla aprox. Face Fina 12 mm.
Fita adesiva dupla face, largura
aproximada de 12 mm, rolo com
metragem minima a ser informada pelo
fornecedor, indicada para fixagdes

09 02 UNIDADES

leves.
Caneta Marca-Texto Amarela.
03 CAIXAS Caneta marca-texto, cor amarela
10 com 12 fluorescente, ponta chanfrada com
unidades espessura aproximada de 3a 5 mm,
cada tinta a base de agua, secagem répida,

corpo em material plastico resistente.

Pasta Oficio com Aba e Eldstico -
aprox. 40 mm.
Pasta plastica formato oficio, com aba
11 03 UNIDADES interna e elastico para fechamento,
lombada aproximada de 40 mm,
confeccionada em polipropileno
transparente, resistente.
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Corretivo Liquido aprox. 18 ml.
Corretivo liquido, a base de dgua, frasco
12 05 UNIDADES | com volume aproximado de 18 ml, com
pincel aplicador, indicado para corregdo

sobre papel.

Borracha Escolar Sintética.
Borracha para apagar escrita a lapis,
confeccionada em material sintético,

isenta de PVC, ndo tdxica, formato
retangular, cor preferencial preta,
devendo apagar sem danificar o papel.

13 24 UNIDADES

Prancheta Acrilica A4.
Prancheta vertical em acrilico, formato
A4 (aproximadamente 23 cm x 32 cm),

com prendedor metdlico em aco,
resistente, indicada para fixacdo de
folhas.

14 30 UNIDADES

Cartolina Dupla Face Branca (aprox. 48
x 66 cm).
15 50 UNIDADES | Papel cartolina dupla face, cor branca,
dimensdes aproximadas de 48 cm x 66
cm, fornecido em folhas avulsas.

Cartolina Dupla Face Colorida (aprox.
48 x 66 cm).

16 50 UNIDADES | Papel cartolina dupla face, dimensdes

aproximadas de 48 cm x 66 cm, cores

variadas, fornecido em folhas avulsas.

Quadro Branco Tipo Flip Chart.
Quadro branco tipo flip chart, superficie
lisa, apagdvel a seco, dimens&es
17 aproximadas de 100 cm x 70 c¢m, fixado
1 UNIDADES | em estrutura com cavalete em madeira
ou metal resistente, com regulagem de
altura ou inclinagdo.

Marcador para Quadro Branco — Cores
Variadas (Conjunto).
Conjunto de marcadores para quadro
18 10 UNIDADES | branco, cores variadas, tinta a base de
dlcool, secagem rapida, apagével a
seco, ponta média, corpo em material
plastico resistente.

Marcador para Quadro Branco — Cor
Preta (Conjunto).
Conjunto de marcadores para quadro
19 05 UNIDADES branco, cor preta, tinta a base de
alcool, secagem rapida, apagével a
seco, ponta média, corpo em material
plastico resistente.

Apagador para Quadro Branco com

20 | 04 UNIDADES Suporte.
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Apagador para quadro branco, corpo
em plastico resistente (ABS ou similar),
base em feltro substituivel, destinado a
remocdo de tinta de marcador apagavel

a seco, com suporte acoplado para
acomodagdo de marcadores.

TOTAL (soma de valores totais) =>

Assinatura, cargo e CPF do responsével pelo orcamento
(Carimbo da empresa opcional)




