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CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRAGA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO — 36540000
CNPJ — 74031980/0001-26

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - SIMPLIFICADO

I - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacio de materiais de papelaria e expediente ¢ necessaria para garantir o regular
funcionamento administrativo e legislativo da Camara Municipal de Senador Firmino, atendendo gabinetes,
secretaria, setor administrativo, contabilidade e demais departamentos, bem como o atendimento ao publico.
Esses materiais sdo essenciais para a elaboragdo, impressdo e organizagdo de documentos oficiais, tramita¢do
de processos administrativos e execugdo das rotinas didrias.

Em 2026, a demanda serd ampliada pela participagdo da Camara no projeto Parlamento Jovem de
Minas (Jovem PJ Minas), com a realizagdo estimada de 40 oficinas envolvendo 80 estudantes, monitores e
servidores de apoio. Cada oficina exigird materiais de papelaria para suporte as atividades formativas e
administrativas.

O quantitativo previsto é estimativo, considerando o consumo histérico e a projegdo adicional do
projeto, garantindo planejamento eficiente, economicidade e continuidade dos servigos. A Camara possui
espaco adequado para armazenamento, permitindo o uso de eventuais saldos em exercicios subsequentes.

Dessa forma, a contratagdo assegura eficiéncia administrativa, continuidade dos servigos publicos e
adequado planejamento das agdes institucionais em 2026.

I1 - UNIDADE REQUISITANTE:
Secretaria da Camara

111 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

e Objeto da Contratacio:

Aquisicdo de materiais de papelaria e expediente destinados a atender as atividades administrativas e
legislativas da Camara Municipal de Senador Firmino, abrangendo gabinetes, secretaria, setor administrativo,
contabilidade, demais departamentos e o Centro de Atendimento ao Cidadao.

e Tipo de Materiais:

Papel sulfite, papel oficio, blocos de notas e pastas de arquivo;

Canetas, lapis, marcadores, lapiseiras e borrachas;

Marcadores de quadro branco, quadros de apoio e flip charts;

Clipes, grampos, etiquetas, ficharios e envelopes;

Outros itens de expediente essenciais para impressdo, organizagdo de documentos e suporte as rotinas
administrativas.

e Quantidade e Critério de Estimativa:

Quantitativos baseados no consumo médio histérico da Camara Municipal;

Inclusdo da demanda adicional estimada para o projeto Parlamento Jovem de Minas (Jovem PJ Minas),
considerando 40 oficinas com média de 25 a 30 participantes por sessdo;

Valores estimativos, visando garantir planejamento adequado, economicidade e continuidade das
atividades.

e Finalidade de Uso:

Suporte as atividades administrativas, elaboragdo e impressdo de documentos oficiais, tramitagdo de

processos internos e atendimento ao publico;
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Apoio as atividades formativas e logisticas do projeto Parlamento Jovem de Minas;
Garantia de abastecimento continuo para setores internos e para o Centro de Atendimento ao Cidadao.
e Armazenamento e Conservagio:
A Camara Municipal dispde de espago fisico adequado para armazenamento seguro dos materiais;
Eventual saldo remanescente poderd ser utilizado em exercicios subsequentes, inclusive para
continuidade do projeto, sem prejuizo ao erario.
e Critérios de Qualidade:

Os materiais devem atender aos padrdes de qualidade adequados ao uso didrio;

Garantia de durabilidade e funcionalidade compativel com a rotina administrativa e formativa da
Camara;

Itens de papelaria devem ser compativeis com equipamentos existentes (impressoras, copiadoras, etc.).
e Prazo de Entrega:
A entrega serd realizada de forma tnica, considerando que a Camara dispde de espago adequado para
armazenamento e que os materiais ndo sdo pereciveis;
Esta medida visa assegurar o abastecimento imediato, a continuidade das atividades e o planejamento
eficiente para todo o exercicio de 2026. )

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DE MEMORIAS DE
CALCULOS E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

A estimativa das quantidades de materiais de papelaria e expediente foi elaborada considerando duas
bases principais: o consumo histérico da Camara Municipal de Senador Firmino, abrangendo as demandas
administrativas dos setores internos e do Centro de Atendimento ao Cidaddo, e a demanda adicional prevista
para o projeto Parlamento Jovem de Minas, a ser realizado em parceria com a Assembleia Legislativa de Minas
Gerais, cuja etapa municipal sera conduzida pela Camara no exercicio de 2026.

1. Materiais destinados as oficinas do Parlamento Jovem de Minas

Item Finalidade Célculo / Meméria de Célculo  Quantitativo Estimado

Apoio a escrita e preenchimento de 30 unidades por oficina x 40

L. L 1.200 unidades
formularios oficinas

Pranchetas A4

Média de 3 a 4 unidades por

cartelings EIabo.ragao de cartfzes, tr:abzflhos oficina x 40 oficinas - adotado 150 unidades
brancas coletivos e exposi¢oes de ideias .
150 unidades
. . Média de 3 a 4 unidades por
Cartqlmas EIabc?ragao de cal"tizes, tr?bélhos oficina x 40 oficinas - adotado 150 unidades
coloridas coletivos e exposigdes de ideias .
150 unidades
Conducao das oficinas, registro de Considerando reposigdo Quantidade suficiente

Marcadores para

ideias, organizagdo de debates e minima necessaria para 40 para reposicao e uso
quadro branco

suporte as atividades administrativas  oficinas e uso administrativo administrativo

2. Materiais de uso administrativo geral
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S . ‘ uantitativo
Item Finalidade Calculo / Meméria de Calculo Q s
Estimado
. . Consumo histérico médio anual da Quantidade
: Impressao e elaboragdo de = 2 ) s
Papel sulfite . . Camara + demanda adicional prevista para suficiente para o
documentos administrativos . . .
o projeto Parlamento Jovem de Minas exercicio
o - . Consumo histérico médio da Camara + Quantidade
Pastas, ficharios e Organizagdo e arquivamento o \ - G o
projecdo para atender as atividades do suficiente para o
envelopes de documentos : 7
projeto exercicio
Canetas, lapis, Rotina administrativa e Consumo histérico médio da Camara + Quantidade
borrachas, corretivos, suporte as atividades das projegdo para atender as atividades do suficiente para o
fitas adesivas oficinas projeto exercicio
Outros itens de Apoio as atividades Consumo histérico médio da Camara + Quantidade
sxediente administrativas e projegdo para atender as atividades do suficiente para o
L‘ atendimento ao publico projeto exercicio

3. Observacoes da Estimativa

Todos os materiais devem ser novos, de primieiro uso e entregues em embalagens originais, quando
aplicavel.

A entrega sera realizada de forma Gnica, considerando que a Camara possui espago adequado para
armazenamento e que os materiais nao sao pereciveis.

Eventual saldo remanescente podera ser utilizado em exercicios subsequentes, inclusive para
continuidade do projeto Parlamento Jovem de Minas.

A estimativa garante planejamento adequado, economicidade e continuidade das atividades
administrativas e pedagogicas até junho de 2026.

4. Documentos de Suporte

Historico de consumo de materiais de papelaria e expediente da Camara Municipal;

Plano de execugdo do projeto Parlamento Jovem de Minas (etapa municipal);

Termo de Referéncia contendo especificagdes técnicas dos materiais;

'y Levantamento interno das demandas administrativas e do Centro de Atendimento ao Cidad3o.

V — ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

A estimativa preliminar do valor total da presente contratagéo foi elaborada considerando trés fatores
principais:
e Gastos historicos da Camara Municipal de Senador Firmino com materiais de papelaria e
expediente nos exercicios anteriores;
e Demanda adicional prevista para o projeto Parlamento Jovem de Minas, incluindo oficinas,
atividades formativas e suporte administrativo;
e Pesquisa de pregos realizada por meio de consulta simples em plataformas online e
fornecedores locais disponiveis na internet.
Com base nesse levantamento, o valor aproximado da contratagdo foi estimado em R$ 5.000,00
(cinco mil reais), destinado a atender as necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal,
garantindo o suporte as atividades do projeto Parlamento Jovem de Minas e demais demandas institucionais.
Observagdes sobre a estimativa de precos:

e O valor estimado possui carater indicativo, servindo como parametro para instrugdo do

processo de aquisi¢ao;
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* O valor final podera variar em fungéo dos orgamentos recebidos durante a cotagio preliminar
ou eventual procedimento licitatorio;

® A defini¢do do valor definitivo sera realizada no momento da analise das propostas,
observando os principios da economicidade, competitividade e obtengdo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica;
Todos os pregos referenciais consideram materiais de primeira qualidade, novos, de primeiro uso,
entregues em embalagens originais, quando aplicavel.

VI-JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO QUANDO NECESSARIA PARA
INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO

A natureza do objeto — material de papelaria e expediente — ndo impde a execu¢do de forma
parcelada, uma vez que se trata de itens ndo pereciveis, de consumo administrativo, que podem ser
armazenados adequadamente nas dependéncias da Cimara Municipal de Senador Firmino, sem risco de
deteriorag¢do ou perda de qualidade ao longo do tempo.

A entrega dos produtos podera ocorrer de forma integral, em remessa unica, diretamente na sede da
Camara Municipal, possibilitando a conferéncia completa dos itens no ato do recebimento, garantindo maior
controle, rastreabilidade e eficiéncia na execugdo contratual.

Apos a entrega e verificagdo da conformidade dos produtos com as especificagdes exigidas, o
pagamento sera realizado em parcela tnica, mediante apresentagdo da respectiva nota fiscal, ndo havendo
necessidade de fracionamento, considerando a natureza do objeto, o baixo grau de complexidade da
contratagdo e a forma de execugio prevista.

Dessa forma, a contrata¢do em lote Unico, com entrega e pagamento integral, revela-se mais eficiente,
simplificada e adequada ao interesse publico, garantindo celeridade, economicidade e melhor gestdo
administrativa do processo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

VII - DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Apos reunido, feita com a equipe designada, para fazer o estudo técnico preliminar, foi concluido
que a contratagdo € vidvel e necessaria, e encontra-se dentro da previsdo de despesas para as unidades
solicitantes, sendo considerada a melhor solugéo.

VIII - MAPA DE RISCOS
E parte integrada deste estudo (Anexo I).
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Anexo I
MAPA DE RISCO

FASE DE ANALISE

FASE DE PLANEJAMENTO

RISCO 01: Erro na elaboragdo do orgamento estimativo da planilha de custo e formagéo de prego,
detectado antes da licitagdo.

Probabilidade:
(X) Baixa

() Média

( )Alta

Impacto:
( ) Baixa
(X) Média
( )Alta

ID DANO

1. Atraso no processo e contratagdo em virtude do prazo de conferéncia da planilha, bem como
h4 indicios de sobreprego ou orgamento subestimado, implicando ajustes no feito, com a retificagéo
do estudo preliminar, termo de referéncia e edital ainda ndo publicado.

Acao Preventiva

Id: 1.

Realizar levantamento e conferir as informagdes antes da publicagéo.
Responsdvel: CARLA MOREIRA CARNEIRO — GESTORA DE CONTRATOS

Ag¢io de Contingéncia

Id: 1.

Realizar nova conferéncia no orgamento previsto no Estudo Preliminar, TR e Edital, checando os
valores de referéncia.

Responsével: ALINE FRANCISCO DA SILVA — EQUIPE DE APOIO COTACOES

IX — FASE DE ANALISE

SELECAO DO FORNECEDOR

RISCO 01: Erro na elaboragdo do orgamento estimativo da planilha de custo e formagdo de pregos,
detectado apds a licitagdo e antes da assinatura do contrato.
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Probabilidade:
(X) Baixa

() Média

() Alta

Impacto:
() Baixa
() Média
(X) Alta

ID DANO

1.Atraso na contratag¢do pela revogacio da licitagdo e republicagdo do edital, visto que erro no
or¢camento de referéncia altera significativamente o valor da proposta a ser feita pelo licitante e, com
a republica¢do do edital, novo prazo se abre para a licitago.

id:
Acio Preventiva

1.Realizar conferéncia no or¢amento antes da publicacdo do edital.
Responsavel: DAISY MARTINS CABRAL — AGENTE DE CONTRATACAO

Id:
Aciio de Contingéncia

1. Anulagio e republicagdo do edital de licitagdo com os valores estimativos corretos, abrindo
NOVO prazo para abertura das propostas.

Responsavel: DANIEL JOSE FERNANDES MOREIRA — ORDENADOR DE DESPESAS

X ~FASE DE ANALISE

FASE DE CONTRATACAO

RISCO 01: Proposta aceita pela administracéo, sem observagdes aos valores unitério e global de
referéncia, bem como auséncia de memoria de célculo na proposta, apds a assinatura do contrato.

Probabilidade:
(X) Baixa

() Média

() Alta

Impacto:
() Baixa
() Média
(X) Alta

ID DANO
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1.Superfaturamento do contrato ou aditivo contratual

Id:
Acio Preventiva

1.Realizar conferéncia na proposta a fim de resgatar valores em favor do erério ou inibir a
pratica de aditivo.
Responsavel: CARLA MOREIRA CARNEIRO- GESTORA DE CONTRATOS

Id:
Acio de Contingéncia
1.Pode ser o caso de anulagdo e nova licitagdo e apuragdo de responsabilidade.
Qr Responsavel: DANIEL JOSE FERNANDES MOREIRA - GESTOR E ORDENADOR DE
- DESPESAS

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Carla Moreira Carneiro
Gestora de Contratos

, ¢
ani{e,{l José Fernandes Moreira

Gestor e Ordenador de Despesas
Presidente da Camara Municipal de Senador Firmino
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