CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRACA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO — 36540000
CNPJ —74031980/0001-26

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
Contém os itens obrigatorios do ETP, previstos no §2°do art. 18 da Lei 14.133/2021

1. Setor Requisitante/Responsavel: Secretdria da Camara

2. Objeto:

() Servigo ndo continuado

(X) Material de consumo

() Material permanente/equipamento

() Servigo continuado

() Manutengdo de contrato

() Outros

No caso de “Qutros” especificar o objeto:

3. Descricio da necessidade da contratagdo /aquisi¢do
Obs: esta descricdo atende aos requisitos previstos no inciso I do §1°do artigo 18 da Lei 14. 133/21

A presente demanda tem por objeto a aquisi¢do de materiais de papelaria e expediente
destinados a atender as atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal, garantindo o
regular funcionamento dos setores internos, apoio as atividades parlamentares, elaboragdo e impressdo
de documentos oficiais, organizagdo de processos administrativos e atendimento ao publico. Os
materiais solicitados sdo de consumo continuo e essenciais ao desempenho das rotinas diérias da
Administragdo, abrangendo gabinetes, secretaria, setor administrativo, contabilidade e demais
departamentos, bem como o Centro de Atendimento ao Cidaddo, que presta servigos de apoio a
populagdo, incluindo impressdes, orientagdes e emissdo de documentos, demandando o uso frequente
de papel, pastas, marcadores, quadros de apoio e demais itens de expediente.

No exercicio de 2026, a CAmara Municipal participara da etapa municipal do projeto
Parlamento Jovem de Minas (Jovem PJ Minas), iniciativa vinculada a Assembleia Legislativa de
Minas Gerais, que promove a participagdo de estudantes do ensino médio nas atividades legislativas
por meio de oficinas, debates e atividades formativas. A execugdo do projeto prevé a realizagdo
estimada de aproximadamente 40 oficinas até junho, com trés oficinas por semana, correspondendo a
trés turmas do terceiro ano do ensino médio, de modo que os 80 estudantes participantes serdo
distribuidos ao longo dessas oficinas. Cada oficina contard com uma média de 25 a 30 participantes,
incluindo estudantes, monitores e servidores de apoio administrativo.

O quantitativo previsto para esta contratagdo possui carater estimativo, considerando o
consumo médio histérico da CAmara Municipal, acrescido da projegdo de utilizagdo decorrente do
projeto Parlamento Jovem de Minas, de forma a garantir planejamento adequado, economicidade e
continuidade das atividades institucionais. Ressalta-se que a Camara Municipal dispde de espago fisico
apropriado para armazenamento dos materiais adquiridos, assegurando sua correta conservagdo, de
modo que eventual saldo remanescente podera ser utilizado em exercicios subsequentes, inclusive para
a continuidade do projeto, sem prejuizo ao erario.
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Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessdria para garantir eficiéncia administrativa,
continuidade dos servigos publicos prestados e adequado planejamento das agdes institucionais no
exercicio de 2026.

4. Quantidade de material/Servigo
Obs: esta descrigdo atende aos requisitos previstos no inciso IV do §1°do artigo 18 da Lei
14.133/21

MEMORIA DE CALCULO — MATERIAIS DE PAPELARIA E EXPEDIENTE

A estimativa de materiais de papelaria e expediente foi elaborada considerando duas bases
principais: o histdrico de consumo da Camara Municipal, abrangendo as demandas administrativas
dos setores internos e do Centro de Atendimento ao Cidaddo, e a previsdo de utilizag@o nas atividades
do projeto Parlamento Jovem de Minas, desenvolvido em parceria com a Assembleia Legislativa de
Minas Gerais, cuja etapa municipal serd realizada pela Camara no exercicio de 2026.

e Participac¢io prevista no projeto Parlamento Jovem de Minas

Total estimado de estudantes participantes: 80

Distribuigdo: trés turmas do terceiro ano do ensino médio, cada uma participando de uma
oficina semanal.

Numero de oficinas previstas: aproximadamente 40 até junho.

Oficinas por semana: 3.

Participantes por oficina (média): 25 a 30 (alunos + monitores + servidores de apoio
administrativo).

e Dimensionamento de materiais
Pranchetas A4

Finalidade: apoio a escrita e preenchimento de formulérios durante oficinas.
Quantitativo estimado: 30 unidades por oficina, considerando a média de participantes por
encontro.

Cartolinas (brancas e coloridas)

Finalidade: elaboragdo de cartazes, trabalhos coletivos, exposi¢des de ideias e
apresentagdes.

Consumo por oficina: 3 a 4 cartolinas.

Numero de oficinas previstas: 40.

Quantitativo estimado: 120 a 160 unidades de cada tipo; para planejamento, adotou-se 150
unidades brancas e 150 unidades coloridas.

Marcadores para quadro branco e materiais de apoio

Finalidade: condugdo das oficinas, registro de ideias, organizagdo de debates e suporte as
atividades administrativas.

Quantitativo estimado: definido para atender as oficinas e rotinas administrativas,
considerando reposi¢do minima necesséria.
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Materiais de uso administrativo geral

Itens: papel sulfite, fitas adesivas, corretivos, borrachas, pastas, entre outros.

Critério de célculo: baseado no consumo histérico da Camara e na demanda do Centro de
Atendimento ao Cidaddo, acrescido da utilizagdo prevista para o projeto Parlamento Jovem de Minas.

Quantitativo estimado: suficiente para atender & rotina administrativa e ao total das
oficinas.

Observacdes gerais

Todos os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, entregues em embalagens originais
quando aplicavel, e atender as especificagdes técnicas previstas no Termo de Referéncia.

Os quantitativos possuem carater estimativo, garantindo planejamento adequado das
atividades institucionais e pedagdgicas até junho de 2026

A Céamara Municipal dispde de espago apropriado para armazenamento, permitindo
conservagdo adequada dos materiais e possibilitando uso de eventual saldo remanescente em
exercicios futuros, inclusive para continuidade do projeto Parlamento Jovem de Minas.

5. Descri¢do detalhada do objeto/servico com as devidas justificativas para sua escolha
Obs: esta descri¢do atende aos requisitos previstos no inciso XIII do §1°do artigo 18 da Lei
14.133/21

5.1 Descricao detalhada do objeto

A presente contratacdo tem por objeto a aquisi¢do de materiais de papelaria e expediente,
destinados a atender as necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal, bem como
dar suporte as atividades desenvolvidas pelos seus setores internos e pelo Centro de Atendimento ao
Cidaddo.

Os materiais a serem adquiridos compreendem itens de uso cotidiano, tais como papéis para
impressdo, materiais de escrita, instrumentos de organizacdo documental, materiais para fixagéo e
apoio administrativo, além de itens destinados ao suporte de atividades pedagdgicas e institucionais.

A contratacgdo inclui, entre outros, papel sulfite, papel vergé, canetas, tesouras, fitas adesivas,
fitas dupla face, canetas marca-texto, pastas, corretivos, borrachas, pranchetas, cartolinas, quadro
branco tipo flip chart, marcadores para quadro branco e apagadores, conforme especifica¢des técnicas
constantes na relacdo de itens.

Os materiais deverdo possuir caracteristicas minimas de qualidade e desempenho compativeis
com sua finalidade, devendo ser novos, de primeiro uso, entregues em embalagem original do
fabricante quando aplicavel, e em conformidade com as especificagdes técnicas definidas no processo
de contratagdo.

A aquisi¢do também visa atender as demandas decorrentes da execugdo das atividades do
projeto Parlamento Jovem de Minas, iniciativa desenvolvida em parceria com a Assembleia
Legislativa de Minas Gerais, que prevé a realizag@o de oficinas e atividades formativas com estudantes
do ensino médio no dmbito da Camara Municipal.

Os materiais deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal, em local indicado pela
Administragdo, em perfeitas condi¢des de uso, observadas as especificagdes técnicas, quantidades
estimadas e demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

A contratagdo sera realizada considerando quantitativos estimados, definidos com base no
consumo histérico da instituicdo e na previsdo de utilizagdo nas atividades administrativas e
institucionais ao longo do exercicio.
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5.2 Justificativa para a escolha

A escolha dos materiais que compdem o objeto da presente contratagdo decorre da
necessidade de atender as demandas administrativas, legislativas e institucionais da Cémara
Municipal, garantindo condi¢des adequadas para o funcionamento regular dos setores e para a
execugdo das atividades desenvolvidas pela institui¢ao.

A maior parte dos itens previstos corresponde a materiais de papelaria e expediente de uso
comum, amplamente utilizados nas rotinas administrativas, tais como papel para impressdo, materiais
de escrita, instrumentos de organizagdo documental e itens de apoio ao trabalho de escritorio. Esses
materiais sdo indispensaveis para a elaboragdo, impressdo e tramitagdo de documentos oficiais,
incluindo projetos de lei, proposi¢des legislativas, relatérios, memorandos, oficios e demais
documentos administrativos produzidos no ambito da CAmara.

Além disso, tais materiais também s@o utilizados no Centro de Atendimento ao Cidaddo, que
presta servi¢os de apoio a populagéo e realiza atividades que demandam impressdo de documentos,
organizagdo de formuldrios e atendimento administrativo.

Outro conjunto de itens previstos na contratag@o esta relacionado ao suporte as atividades
pedagodgicas e formativas que serdo realizadas pela Cadmara Municipal no exercicio de 2026, em
especial no &mbito do projeto Parlamento Jovem de Minas, iniciativa desenvolvida em parceria com
a Assembleia Legislativa de Minas Gerais.

Nesse contexto, alguns materiais, como cartolinas, quadro branco tipo flip chart, marcadores
e pranchetas, serdo utilizados durante as oficinas e atividades pedagogicas realizadas com estudantes
do ensino médio, servindo de apoio para dindmicas de grupo, apresentagdo de ideias, elaboragdo de
propostas e organizag@o dos trabalhos desenvolvidos pelos participantes.

Dessa forma, a selecdo dos itens buscou contemplar tanto as necessidades administrativas e
legislativas permanentes da Cadmara Municipal, quanto as demandas especificas relacionadas as
atividades educativas e institucionais previstas para o exercicio, garantindo condigdes adequadas para
o desenvolvimento das atividades planejadas.

Assim, a escolha dos materiais mostra-se adequada e necessaria para assegurar a continuidade
das atividades institucionais, a organizagéo dos servigos administrativos e o adequado suporte as agdes
de participagdo cidada e formag@o politica desenvolvidas pela Camara Municipal.

6. Justificativa para o parcelamento ou néio da contratagio
Obs: esta descrigdo atende aos requisitos previstos no inciso VIII do §1°do artigo 18 da Lei
14.133/21

A presente contratagdo ndo serd objeto de parcelamento quanto a forma de entrega ou
pagamento.

Os itens a serem adquiridos consistem em itens de informatica ndo pereciveis, com
possibilidade de armazenamento adequado nas dependéncias da Camara Municipal de Senador
Firmino, sem risco de deterioragdo ou perda de qualidade em razdo do tempo.

A entrega serd realizada de forma integral, em remessa Unica, diretamente na sede da
Camara Municipal de Senador Firmino, possibilitando a conferéncia completa dos produtos no ato do
recebimento.

Apds a entrega e a devida verificagdo da conformidade dos itens com as especificagdes
exigidas, o pagamento serd efetuado em parcela tinica, ndo havendo necessidade de fracionamento,
uma vez que a natureza do objeto, o baixo grau de complexidade da contratagdo e a forma de execugdo
ndo justificam parcelamento.

Dessa forma, a contratag@o em lote Unico, com entrega e pagamento integral, mostra-se mais
eficiente, simplificada e adequada ao interesse publico, garantindo celeridade e economicidade ao
processo.
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7. Grau de Prioridade:
() Alto
(X) Médio

( ) Baixo

8. Previsido de aquisi¢do / contratacio/ data:
A contratagio serd realizada imediatamente apds o cumprimento dos prazos legais e
administrativos necessarios para a concluso do processo. A entrega dos itens, bem como todos os
detalhes operacionais, serd formalizada em contrato.

A data estimada para o inicio do contrato ¢ 01/04/2026.

9. Estimativa preliminar do valor total da contrata¢ao:

A estimativa preliminar do valor total da presente contratagdo foi elaborada com base em
contratagdes anteriores da CAmara Municipal de Senador Firmino, considerando os gastos histéricos
com materiais de papelaria e expediente, bem como em pesquisa de pregos realizada por meio de
consulta simples em plataformas e fornecedores disponiveis na internet.

Com base nesse levantamento, o valor aproximado da contratagéo foi estimado em R$
5.000,00 (cinco mil reais), destinado a atender as necessidades administrativas e legislativas da
Camara Municipal, incluindo o suporte s atividades do projeto Parlamento Jovem de Minas e demais
demandas institucionais.

Ressalta-se que o valor estimado possui carater meramente indicativo, servindo como
parAmetro para instrugdo do processo de aquisi¢do, podendo ser maior ou menor em fungdo dos
orgamentos recebidos durante o periodo de cotagéo preliminar ou em eventual procedimento licitatério
a ser realizado.

A definigdo do valor final da contratag&o sera realizada no momento da analise das propostas
recebidas, observando os principios da economicidade, competitividade e obtengéo da proposta mais
vantajosa para a Administragéo Publica.

10. Vinculagio ou dependéncia com outros documentos de formaliza¢io de demandas ou
contratacdes vigentes
Nao ha
11. Previsdo da modalidade da contratagio aplicavel
Dispensa de Licitagdo

Senador Firmino, 17 de margo de 2026.

¥

.
Carla Moreira Carneiro - Gestora de Contratos
Lon i T80
(i Ao
Danie, José Fernandes Moreira
Gestor e Ordenador de Despesas/Presidente da Camara Municipal de Senador Firmino




