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DECRETO N°. 08, 21 DE AGOSTO DE 2026

Regulamenta, no ambito do Poder Legislativo Municipal de Senador
Firmino/MG, a aplicagdo da Lei Federal n® 14,133, de 1° de abril de 2021, e dd
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO, Estado de Minas Gerais, no uso das
atribui¢des que lhe conferem a Lei Organica Municipal, especialmente os arts. 152, I, Il e [V; 153, 1I; e 48,
caput e inciso 11, alineas “d” ¢ “‘¢”, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, decreta:

Art. 1° Este Decreto Legislativo regulamenta, no dmbito do Poder Legislativo Municipal de
Senador Firmino/MG, a aplicagdo da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
licitagdes e contratos administrativos, estabelecendo normas gerais de governanga, planejamento,
contratagdo, gestdo e fiscalizagdo das contratagdes pablicas da Camara Municipal.

Art. 2° Na aplicagdo deste Decreto Legislativo, serdo observados os principios e regras previstos
na Lei Federal n® 14.133, de 2021, especialmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, interesse publico, probidade administrativa, igualdade, planejamento,
transparéncia, eficicia, segregagio de fung¢des, motivagdo, vinculagdo ao edital, julgamento objetivo,
seguranga juridica, razoabilidade, competitividade, proporcionalidade, celeridade, economicidade e
desenvolvimento nacional sustentavel, bem como as disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro
de 1942 — Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro.

Art. 3° A governanga das contratagdes da Cimara Municipal observaré, no minimo, a segregagio
de fungdes, o planejamento das contratagdes, a gestio de riscos, a transparéncia, a definicdo de
responsabilidades e 0 acompanhamento dos resultados, competindo a Presidéncia assegurar as condigdes
administrativas necessarias a sua implementagao.

Art. 4° O Plano de Contratagdes Anual — PCA serd elaborado e consolidado para cada exercicio,
a partir das demandas apresentadas pelas unidades administrativas, observadas a compatibilidade com a
Lei de Diretrizes Orgamentérias, a Lei Orgamentéria Anual ou respectiva proposta orgamentaria, conforme
a fase de elaboragdo, e a disponibilidade orgamentéria, destinando-se, entre outras finalidades, ao
planejamento das contratagdes e 4 prevengdo do fracionamento indevido de despesas.

Art. 5° A fase preparatoria das contratagdes serd instruida, conforme a natureza e a complexidade
do objeto, com os documentos exigidos pela Lei Federal n° 14.133, de 2021, especialmente Documento de
Formalizagio da Demanda — DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando cabivel, anilise de riscos,
pesquisa de pregos e Termo de Referéncia ou projeto basico/executivo, conforme o caso.

§ 1° O ETP devera refletir a anélise concreta da necessidade administrativa e do objeto
pretendido, contendo os elementos exigidos pelo art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° Nas hipéteses em que a legislagdo ou regulamentacio aplicavel admitir dispensa ou
simplificagio do ETP, a instrugdo poderd observar procedimento simplificado, desde que
preservados os elementos essenciais 2 demonstragdo da necessidade, da solugio escolhida e da
estimativa do valor da contratagio, inclusive a respectiva memoria de célculo.

§ 3° Os modelos de DFD, ETP e demais documentos padronizados deverdo ser
preenchidos de acordo com as circunstancias concretas de cada contratagdo, ndo sendo admitida a
utilizagdo de modelos genéricos sem a devida adequagdo ao caso.

Art. 6° A pesquisa de pregos sera realizada de acordo com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, admitindo-se, conforme a natureza do objeto e os dados obtidos, a utilizagdo de média, mediana ou
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menor prego, mediante andlise critica dos valores coletados e exclusdo, quando devidamente justificada, de
pregos inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados.

Art. 7° As licitagdes realizar-se-3o nas modalidades previstas no art. 28 da Lei Federal n® 14,133,
de 2021, observados os respectivos critérios de julgamento e os procedimentos estabelecidos na legislagdo
aplicavel.

§ 1° A licitagdo sera conduzida pelo agente de contratagio, auxiliado pela equipe de apoio,
ou pela comissido de contratagdo, quando cabivel, na forma da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° Na modalidade pregdo, o agente responsivel pela condugio do certame sera
designado Pregoceiro.

§ 3° Para as contratagbes de bens, servigos e obras pelas modalidades pregio ¢
concorréncia, na forma eletrénica, poderdo ser utilizados procedimentos e sistemas eletrénicos
regulamentados por ato proprio da Camara Municipal.

Art. 8° As contratagdes diretas compreendem as hipoteses de dispensa e inexigibilidade de
licitagdio previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, e serdo instruidas na forma do art. 72 da referida Lei,
observados os requisitos especificos aplicaveis a cada hipotese.

Art. 9° A designagdo dos agentes de contratagdo, Pregoeiro, equipe de apoio, comissio de
contratagiio, gestores ¢ fiscais de contratos observard a segregagdo de fungdes, a compatibilidade das
atribuigdes, a qualificagdo necesséria ¢ as vedagdes estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 10° A gestdo e a fiscalizagdo dos contratos serdo realizadas por servidores formalmente
designados, com definigdo das respectivas atribui¢oes, competindo-lhes acompanhar a execugo contratual,
registrar ocorréncias, promover as providéncias necessérias ao cumprimento das obrigagdes e subsidiar os
atos de pagamento, alteragao, prorrogagio, aplicagdo de sangdes ou extingo contratual, conforme o caso.

Art. 11° O procedimento administrativo para apuragdo de infrages e aplicagdo de sangdes
observara o contraditério, a ampla defesa e as disposigdes dos arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 1° As sanges administrativas serdo aplicadas de forma proporcional a gravidade da
infragdo, observados os critérios legais.

§ 2° Poderdo ser aplicadas, conforme o caso e nos termos da Lei Federal n° 14.133, de
2021, as sangdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 12° A Camara Municipal podera adotar, no que couber e mediante ato proprio, regulamentos,
orientagdes, procedimentos e sistemas instituidos pela Unido para a execugdo da Lei Federal n® 14.133, de
2021, desde que compativeis com a autonomia administrativa do Poder Legislativo Municipal e com as
normas locais.

Art. 13° Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado a editar Portarias ¢ outros atos
normativos internos destinados exclusivamente a operacionalizagdo deste Decreto Legislativo e ao
detalhamento dos procedimentos necessarios a aplicagdo da Lei Federal n° 14.133, de 2021, observados os
parametros materiais estabelecidos neste ato.

§ 1° Os atos de que trata o caput poderio disciplinar procedimentos operacionais relativos
ao PCA, DFD, ETP, pesquisa de pregos, contratagdo direta, licitagdes, gestdo e fiscalizagdo
contratual, gestdo de riscos, aplicagio de sangdes e demais rotinas administrativas necessarias a
execugao das contratagdes.

§ 2° E vedada a criagio ou transformagdo de cargos piblicos ou fungdes gratificadas por
meio dos atos normativos previstos neste artigo, por se tratar de matéria reservada a lei.
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Art. 14° Os documentos € modelos utilizados nos processos de contratagio deverdo conter
informagdes compativeis com o exercicio a que se referem, sendo vedada a manutengio de referéncias a
exercicios, planos, orcamentos ou objetos diversos daqueles efetivamente relacionados 4 contratagio.

Art. 15° A aplicagdo deste Decreto Legislativo ndo afasta a observancia direta das disposigées da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, nem de outras normas legais ou regulamentares aplicaveis as contratagdes
publicas.

Art. 16° Ficam revogados os atos normativos internos que forem expressamente incompativeis
com este Decreto Legislativo.

Art. 17°. Integram este Decreto Legislativo, como partes integrantes, os seguintes Anexos: I —
Anexo I: Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para composigdo simples; IT — Anexo IT: Estudo
Técnico Preliminar — ETP; III — Anexo III: Informagdo de Cotagao; IV — Anexo IV: Termo de Referéncia.

Art. 18°. Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Senador Firmino, 21 de agosto de 2026.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO

~

DANIEL JOSE FERNANDES MOREIRA
Presidente
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Vice-Presidente
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Secretario
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PLANO DE
CONTRATAGAO
ANUAL

DOCUMENTO REFERENTE AO PLANEJAMENTO PARA AS
CONTRATAGOES DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2027
DA CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO-MG.

O presente plano contém todas as informacdes necessarias para o bom

andamento dos processos de contratagcdes publicas a saber: LICITAGAO,
CONTRATACAO DIRETA e ADESAO A ATA DE REGISRO DE PRECOS.




CAMARA DE
SENADOR
FIRMINO-MG

DOCUMENTO REFERENTE AO
PLANEJAMENTO PARA AS CONTRATAGOES
DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2027 DA APRESENTAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO-  |[SS

MG. ContratacGes é um
instrumento
essencial para a
gestao publica,
promovendo
eficiéncia,
transparéncia e
controle dos
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planejamento da { 1 J
Céamara Municipal
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INTRODUCAO

O Plano de Contratacdes da Camara Municipal de Senador Firmino sera
dividido em dois capitulos de maneira a atender melhor suas necessidades
e de maneira eficiente promover a gestdo dos procedimentos e processos

de contratacao publica.

O capitulo | contem os itens das DESPESAS CORRENTES relacionados
aos processos inerentes as aquisi¢cdes ou contratacdo de servigos a serem
realizados, ja o capitulo Il teremos INVESTIMENTOS E OBRAS.



CAPITULO I - DAS DESPESAS CORRENTES -
CUSTEIO

De acordo com a Lei Federal n°® 4.320/1964, que estabelece as normas
gerais de direito financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, as
despesas correntes sao aquelas destinadas a manutencdo das atividades
governamentais, a prestacao de servi¢os publicos, bem como ao pagamento

de encargos da divida e de outras despesas de carater continuado.

As despesas correntes abrangidas neste PLANO DE CONTRATACOES

contemplam os gastos com:

custeio: despesas
relacionadas a manutencéao
das atividades
governamentais, como

pagamento de contas de
agua, luz, telefone, materiais
de expediente, combustiveis,
entre outros.

Desta forma, para subsidiar a elaboracdo deste Plano, foi realizado
levantamento sobre os gastos nos exercicios financeiros de 2025 e 2026
sobre as contratacdes realizadas que se encaixam como DESPESAS
CORRENTES.
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Desp. de

Codigo Especificagao Desp. Corrente . Total
Capital
01 | LEGISLATIVA
01.031 | ACAO LEGISLATIVA
01.031.001 | ACAO LEGISLATIVA
01.031.001.2.0001 | MANUTENGAO DO APOIO AS ATIVIDADES LEGISLATIVAS 46.000,00 283.312,00 329.312,00
3.3.90.14 | DIARIAS CIVIL 26.000,00
3.3.90.30 | MATERIAL DE CONSUMO 20.000,00
4.4.90.51 | OBRAS E INSTALACOES 220.312,00
4.4.90.52 | EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 63.000,00
01.031.001.2.0002 | DESPESAS COM REMUNERAGAO DO CORPO LEGISLATIVO 653.642,00 0,00 653.642,00
3.1.90.11 | VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL 545.087,00
3.1.90.13 | OBRIGACOES PATRONAIS 108.555,00
01.031.001.2.0003 | MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SEC. DA CAMARA 845.246,00 0,00 845.246,00
3.1.90.11 | VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL 418.487,00
3.1.90.13 | OBRIGACOES PATRONAIS 98.535,00
3.3.90.14 | DIARIAS CIVIL 10.000,00
3.3.90.18 | AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES 50.000,00
3.3.90.30 | MATERIAL DE CONSUMO 30.060,00
3.3.90.35 | SERVICOS DE CONSULTORIA 142.020,00
3.3.90.36 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FISICA 27.936,00
3.3.90.39 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA 43.176,00
33,9040 | SERV- DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E 17.544,00
COMUNICACAO-P)
3.3.90.93 | INDENIZACOES E RESTITUICOES 7.488,00
01.122 | ADMINISTRACAO GERAL
01.122.001 | AGAO LEGISLATIVA
01.122.001.2.0114 | MANUTENGAO DO PARLAMENTO JOVEM 55.800,00 0,00 55.800,00
3.3.90.30 | MATERIAL DE CONSUMO 30.000,00
3.3.90.36 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FISICA 10.800,00
3.3.90.39 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA 15.000,00
TOTAL GERAL 1.600.688,00 283.312,00 1.884.000,00




CAPITULO II - DOS INVESTIMENTOS E
OBRAS

Conforme estabelecido na Lei Federal n® 4.320/1964, as despesas de capital
referem-se aos gastos realizados pelo setor publico com o objetivo de
promover o desenvolvimento econdmico e social do pais, bem como de
ampliar ou melhorar o patriménio publico. Essas despesas sdo destinadas a
aquisicdo de bens de capital, realizacdo de investimentos e execucdo de

obras publicas.
As despesas de capital incluidas neste Plano de Contrata¢céo sao:

Investimentos: aplicacdo de recursos em

projetos que visam aumentar a

capacidade produtiva, promover o

crescimento econémico e melhorar a
infraestrutura do pais. Exemplos incluem
a construcéo de estradas, pontes,
escolas, hospitais, sistemas de

saneamento basico, entre outros.

Desta forma, para subsidiar a elaboracdo deste Plano, foi realizado
levantamento junto a Diretoria Geral da Camara de Senador Firmino sobre
0s investimentos e aquisicdo de equipamentos que serdo objeto de
aquisicdes neste exercicio financeiro, bem como aquelas previstas na LOA
2026.
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Cddigo

Especificagdo

Despesa de Capital

4.4.90.51

OBRAS E INSTALACOES

RS 220.312,00

Dotagdo: 01.031.001.2.0001 — MANUTENGAO DO APOIO AS ATIVIDADES LEGISLATIVAS




DISPOSICOES FINAIS

ANEXOS
Modelos de Documento de
Formalizacao de Demanda (DFD),
Estudo Técnico Preliminar (ETP),
Informacao de Cotacao (Planilha
Estimativa de Custos) e
Termo de Referéncia (TR).
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ANEXO | -DFD — COMPRAS SIMPLES
Contém os itens obrigatérios do ETP, previstos no §2° do art. 18 da Lei
14.133/2021
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

1. Setor Requisitante/Responsavel:

2. Objeto:

() Servico ndo continuado

(') Material de consumo

(' ) Material permanente/equipamento
(' ) Servigo continuado

(' ) Manutencéo de contrato

() Outros

No caso de “Outros” especificar o objeto:

3. Descricéo da necessidade da contratacdo /aquisi¢io
Obs: esta descricéo atende aos requisitos previstos no inciso | do §1° do artigo 18 da Lei 14.133/21

A presente demanda tem por finalidade atender as necessidades da Camara Municipal de
Senador Firmino, mediante a contratacdo ou aquisicdo do objeto previsto neste Documento de
Formalizagdo da Demanda, visando garantir a adequada execucdo das atividades administrativas e
legislativas desenvolvidas pela instituicao.

A contratacdo ou aquisicdo mostra-se necessaria para proporcionar condicdes adequadas ao
funcionamento da Camara Municipal, atendendo as demandas dos diversos setores e contribuindo para
0 cumprimento das atribuicGes legais e constitucionais do Poder Legislativo Municipal.

A definicdo da necessidade decorre do planejamento administrativo para o exercicio de
2026, considerando as demandas institucionais, o histérico de consumo ou utilizagdo, quando
existente, as necessidades identificadas pelos setores requisitantes e as atividades previstas para o
periodo, observando os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e do interesse
publico, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

4. Quantidade de material/Servigo
Obs: esta descricéo atende aos requisitos previstos no inciso IV do §1° do artigo 18 da Lei 14.133/21

A quantidade estimada do objeto serd definida pelo setor requisitante com base no
planejamento institucional para o exercicio de 2026, considerando o histérico de consumo ou
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utilizacdo, quando existente, as demandas previstas dos setores, a disponibilidade orcamentéria e as
necessidades da Camara Municipal de Senador Firmino.

A estimativa tem carater exclusivamente referencial e visa subsidiar o planejamento da
contratacdo, podendo ser ajustada durante a fase de instrucdo do processo licitatério ou da contratacdo
direta, conforme a necessidade efetivamente apurada e a disponibilidade de recursos.

A defini¢do do quantitativo observara os principios do planejamento, da eficiéncia, da
economicidade e do interesse publico, buscando compatibilizar a demanda institucional com o uso
racional dos recursos publicos.

5. Descricdo detalhada do objeto/servigo com as devidas justificativas para sua escolha
Obs: esta descricdo atende aos requisitos previstos no inciso X111 do §1° do artigo 18 da Lei 14.133/21

O objeto da presente demanda consiste na futura contratagcdo ou aquisi¢do do bem ou servico
especificado neste Documento de Formalizacdo da Demanda, observadas as caracteristicas,
especificacdes técnicas, quantitativos e demais requisitos necessarios ao atendimento das necessidades
da Camara Municipal de Senador Firmino.

As especificacbes detalhadas do objeto serdo definidas na fase de planejamento da
contratacdo, por meio do Termo de Referéncia ou documento equivalente, observando as normas
legais e regulamentares aplicaveis, os padrdes de qualidade exigidos, a compatibilidade com a
necessidade administrativa e as condigdes de execucdo, fornecimento ou entrega, conforme o caso.

A escolha do objeto fundamenta-se na necessidade de garantir o adequado funcionamento das
atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal, proporcionando condi¢des para a
continuidade dos servigos publicos, a eficiéncia da gestdo administrativa e o atendimento ao interesse
publico.

A definicdo das especificacfes buscard assegurar a selecdo da solugdo mais vantajosa para a
Administracdo, observando os principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento, competitividade e desenvolvimento nacional sustentavel, em conformidade com a Lei
n°® 14.133/2021.

6. Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratacdo
Obs: esta descricao atende aos requisitos previstos no inciso VII1 do §1° do artigo 18 da Lei 14.133/21
O parcelamento ou ndo do objeto sera definido na fase de planejamento da contratacdo, apds
andlise das caracteristicas da demanda, da viabilidade técnica e econbmica, das condi¢bes de mercado
e da obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, o parcelamento sera adotado com
0 objetivo de ampliar a competitividade, possibilitar a participacdo de um maior nimero de
fornecedores e promover a sele¢do da proposta mais vantajosa, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Caso a natureza do objeto exija execucdo ou fornecimento integral, ou quando o
parcelamento puder comprometer a padronizacéo, a qualidade, a eficiéncia, a economia de escala ou
a adequada execucdo contratual, serd justificada a contratacdo em item Unico, observando-se sempre
o interesse publico e os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento.

7. Grau de Prioridade:
( )Alto
() Médio

( ) Baixo
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8. Previsdo de aquisi¢do / contratacdo/ data:

A previsao para a realizagéo da contratagdo ou aquisicao observara o cronograma estabelecido
no Plano de ContratacBes Anual — PCA 2026 e serd iniciada de acordo com a necessidade da
Administracdo, mediante disponibilidade orcamentaria e cumprimento das etapas de planejamento e
dos procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021. A data efetiva de inicio da contratacdo serad
definida na fase de instrucdo do respectivo processo administrativo.

9. Estimativa preliminar do valor total da contratacdo:

A estimativa preliminar do valor da contratacdo sera apurada na fase de planejamento, por
meio de pesquisa de pregos realizada em conformidade com a legislagdo vigente e com 0s hormativos
aplicaveis. O valor estimado levara em consideracdo as especificacfes do objeto, os quantitativos
previstos e as condigBes praticadas pelo mercado, servindo de referéncia para a definicdo do orcamento
da contratac&o.

10. Vinculagéo ou dependéncia com outros documentos de formalizacdo de demandas ou
contratacdes vigentes

A eventual existéncia de vinculagdo ou dependéncia com outros Documentos de
Formalizagdo de Demanda, contratos, atas de registro de pregos ou demais instrumentos
administrativos sera verificada durante a instrucdo do processo de contratagdo, visando assegurar o
adequado planejamento, evitar sobreposicdo de contratacdes e garantir a eficiéncia administrativa.

11. Previsdo da modalidade da contratagdo aplicavel

A modalidade de contratacdo sera definida na fase de planejamento, ap6s analise da natureza
do objeto, do valor estimado da contratacdo e da legislacdo aplicavel, observando as disposi¢des da
Lei n° 14.133/2021 e demais normas pertinentes, adotando-se o procedimento que melhor atenda ao
interesse publico.
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ANEXO Il - ETP
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
(modelo)

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

I - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo decorre da necessidade de atender as demandas institucionais da Camara
Municipal de Senador Firmino, visando proporcionar condi¢des adequadas ao desenvolvimento das atividades
administrativas e legislativas. A necessidade foi identificada durante o planejamento das contratagdes para o
exercicio de 2026, considerando as atribui¢des legais da Administracdo, as demandas dos setores requisitantes
e a necessidade de disponibilizag¢do de bens e/ou servicos compativeis com os objetivos institucionais.

A contratag@o busca atender ao interesse publico, observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e transparéncia, previstos na Lei n° 14.133/2021, garantindo que a solugdo
adotada seja a mais vantajosa para a Administracdo, de acordo com as caracteristicas ¢ a finalidade de cada
objeto.

II - UNIDADE REQUISITANTE:
Descrever aqui responsavel pela requisi¢ao (demanda)
III - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos minimos:

1. Objeto:

O objeto devera atender integralmente a necessidade identificada pela Administracdo, conforme
especificagdes que serdo definidas no Termo de Referéncia ou documento equivalente.

2. Qualidade e especificacoes técnicas:

O objeto deverd possuir qualidade compativel com sua finalidade, atendendo as especificagdes
técnicas, normas da ABNT, INMETRO, ANVISA ou demais 6rgdos competentes, quando aplicaveis.

3. Condi¢oes de fornecimento ou execucio:

O fornecimento ou a execucdo devera ocorrer de acordo com as necessidades da Camara Municipal,
observando os prazos, locais, cronograma e demais condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4. Garantia da qualidade:

Os bens ou servigos deverdo ser entregues ou executados em perfeitas condigdes de uso,
funcionamento e qualidade, livres de defeitos, vicios ou irregularidades, observadas as exigéncias legais e
regulamentares pertinentes.

5. Sustentabilidade:

Sempre que possivel e compativel com o objeto, deverdo ser observados critérios de sustentabilidade
ambiental, eficiéncia no uso de recursos e destinag¢do adequada de residuos, conforme a legislagdo vigente.

6. Quantidade estimada:
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Os quantitativos serdo definidos com base no planejamento institucional, no histérico de consumo ou
utilizagdo, quando existente, e na demanda prevista para o exercicio, podendo ser ajustados durante a instrugao
do processo.

7. Recebimento e fiscalizacao:

O objeto sera recebido e fiscalizado por servidor designado pela Administragdo, observando-se o
cumprimento das especificacdes, dos prazos e das condigdes estabelecidas no instrumento convocatorio € no
contrato, quando houver.

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DE MEMORIAS DE
CALCULOS E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

A estimativa das quantidades seré realizada durante a fase de planejamento da contratacao,
considerando as necessidades da Camara Municipal de Senador Firmino, o histérico de consumo ou
utilizagdo do objeto, quando existente, as demandas dos setores requisitantes ¢ demais informagoes
técnicas pertinentes.

A memoria de célculo sera elaborada de acordo com a natureza do objeto, utilizando critérios
compativeis com a contratagdo, tais como historico de consumo, nimero de usuarios, frequéncia de
utilizagdo, vida util dos bens, contratos anteriores, registros administrativos, levantamentos dos
setores competentes ou outros pardmetros técnicos que justifiquem os quantitativos estimados.

Os documentos que dardo suporte a estimativa poderdo compreender, conforme o caso,
contratos anteriores, atas de registro de precos, notas fiscais, relatérios de consumo, inventarios,
levantamentos dos setores requisitantes, pesquisas técnicas ¢ demais documentos que subsidiem a
definicdo dos quantitativos, observando os principios do planejamento, da eficiéncia e da
economicidade, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

V — ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

A estimativa preliminar do valor da contratagdo sera realizada durante a fase de
planejamento, mediante pesquisa de precos elaborada em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e
com os normativos aplicaveis, observando as caracteristicas, especificacdes e quantitativos do objeto.

Para a obtenc¢do do preco de referéncia poderdo ser utilizados, conforme a natureza da
contratacdo, um ou mais dos seguintes parametros: contratagdes similares realizadas pela
Administragdo Publica, banco de pregos oficial, atas de registro de pregos, pesquisas junto a
fornecedores, notas fiscais, sitios eletronicos especializados, contratagdes anteriores da Camara
Municipal de Senador Firmino e demais fontes admitidas pela legislagao vigente.

A memoria de célculo sera elaborada com base nos quantitativos estimados e nos pregos
obtidos na pesquisa de mercado, permitindo a defini¢do do valor estimado da contratagdo de forma
clara, objetiva e compativel com a realidade do mercado.

O valor apurado possuira carater estimativo e servira como referéncia para o planejamento da
contratacdo, podendo sofrer alteracdes em decorréncia da atualizagcdo da pesquisa de precgos, das
condi¢des de mercado e das especificidades do objeto, observados os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia, planejamento e da sele¢do da proposta mais vantajosa para a
Administragcdo Publica.
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VI-JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO QUANDO NECESSARIA PARA
INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO

A necessidade de parcelamento ou de execugdo integral do objeto sera analisada durante a fase de
planejamento da contratacdo, considerando as caracteristicas do objeto, sua natureza, a viabilidade técnica e
econdmica, as condi¢des de mercado e a busca pela proposta mais vantajosa para a Administragao.

Quando o parcelamento se mostrar técnica e economicamente viavel, sua ado¢do podera ampliar a
competitividade, possibilitar a participagdo de um maior niumero de fornecedores, facilitar a execucao
contratual e promover maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos, desde que ndo haja prejuizo ao
conjunto da solucdo pretendida.

Por outro lado, caso o parcelamento comprometa a padronizagdo, a qualidade, a garantia, a
funcionalidade, a economicidade, a responsabilidade pela execucdo ou qualquer outro aspecto que possa
prejudicar o atendimento da necessidade administrativa, a contratagdo podera ser realizada em item unico,
mediante a devida justificativa técnica.

A definicdo quanto ao parcelamento ou nao da contratacdo observard as disposi¢cdes da Lei n°
14.133/2021, buscando sempre a solugdo mais vantajosa para a Administragdo Publica e o atendimento ao
interesse publico.

VII - DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

A viabilidade da contratacdo sera avaliada ao término da elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar, considerando as necessidades da Administracdo, a adequacao da solucdo proposta, a
viabilidade técnica e econdmica, a disponibilidade orcamentaria, os resultados da pesquisa de
precos e os demais elementos que compdem a fase de planejamento da contratacao.

Concluida a andlise, sera emitida manifestacdo fundamentada quanto a viabilidade ou ndo da
contratagdo, observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse publico, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

VIII - MAPA DE RISCOS
E parte integrada deste estudo (Anexo I)
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Anexo I
MAPA DE RISCO

FASE DE ANALISE

FASE DE PLANEJAMENTO

RISCO 01: Erro na elaboracdo do or¢amento estimativo da planilha de custo e formagao de preco,
detectado antes da licitagao.

Probabilidade:
( ) Baixa

() Média
()Alta

Impacto:
( ) Baixa
() Média
()Alta

ID DANO

1. Atraso no processo e contratacdo em virtude do prazo de conferéncia da planilha, bem como
ha indicios de sobrepreco ou or¢gamento subestimado, implicando ajustes no feito, com a retificagao
do estudo preliminar, termo de referéncia e edital ainda nao publicado.

Acio Preventiva

Id: 1.
Realizar levantamento e conferir as informagdes antes da publicagao.
Responsavel: — GESTORA DE CONTRATOS

Acéao de Contingéncia

Id: 1.

Realizar nova conferéncia no orgamento previsto no Estudo Preliminar, TR e Edital, checando os
valores de referéncia.

Responsavel: — EQUIPE DE APOIO COTACOES

IX — FASE DE ANALISE

SELECAO DO FORNECEDOR

RISCO 01: Erro na elaboracao do or¢amento estimativo da planilha de custo e formagdo de precos,
detectado apos a licitagdo e antes da assinatura do contrato.
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Probabilidade:
() Baixa

() Média

() Alta

Impacto:
() Baixa
() Média
() Alta

ID DANO

1.Atraso na contratacdo pela revogacao da licitagdo e republicacdo do edital, visto que erro no
orcamento de referéncia altera significativamente o valor da proposta a ser feita pelo licitante e, com
a republicacao do edital, novo prazo se abre para a licitagao.

id:
Acao Preventiva

1.Realizar conferéncia no or¢amento antes da publicacao do edital.
Responsavel: — AGENTE DE CONTRATACAO

Id:
Ac¢ao de Contingéncia
1.Anulagdo e republicagdo do edital de licitagdo com os valores estimativos corretos, abrindo

novo prazo para abertura das propostas.
Responsavel: — ORDENADOR DE DESPESAS

X — FASE DE ANALISE

FASE DE CONTRATACAOQO

RISCO 01: Proposta aceita pela administracdo, sem observagdes aos valores unitario e global de
referéncia, bem como auséncia de memoria de calculo na proposta, apds a assinatura do contrato.

Probabilidade:
() Baixa

() Média

() Alta

Impacto:
() Baixa

() Média
()Alta

ID DANO
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1.Superfaturamento do contrato ou aditivo contratual

Id:
Acao Preventiva
1.Realizar conferéncia na proposta a fim de resgatar valores em favor do eréario ou inibir a

pratica de aditivo.
Responsavel: — GESTORA DE CONTRATOS

Id:
Acao de Contingéncia

1.Pode ser o caso de anulagdo e nova licitagdo e apuracao de responsabilidade.
Responsavel: — GESTOR E ORDENADOR DE DESPESAS

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Gestor de Contratos

Gestor e Ordenador de Despesas
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ANEXO Il

Senador Firmino, Data de elaboragédo do Documento

Tendo em vista a formalizacdo da demanda e o estudo técnico preliminar elaborados
pela equipe de compras e contratacOes, foram elaborados pedidos de orcamento para cotacéo
e enviados de forma digital a empresas locais que comercializam os referidos itens/servigo
(pesquisa de preco anexa ao processo), chegando aos seguintes orgcamentos para embasar a

planilha de custos (Anexo I):

NESTE CAMPO SERA INSERIDA AS EMPRESAS CONTENDO NOME E
CNPJ (SE HOUVER).

Conforme as cotagOes em anexo.

Atenciosamente,

Equipe de apoio - Gestédo de Contratos
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Anexo |

PLANILHA DE CUSTOS
(Média aritmética dos valores cotados)

Colocar aqui tabela de produtos//servigos com devidos valores estimados



CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRAGA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO - 36540000
CNPJ —74031980/0001-26 e

ANEXO IV- TERMO DE REFERENCIA

Processo xx/ano

Dispensa/Licitagdo xx/ano

1- OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura contratacdo para aquisicdo de bens
elou prestacdo de servicos, conforme especificacbes, quantitativos, condicdes e exigéncias
estabelecidas neste documento e em seus anexos, visando atender as necessidades da Camara
Municipal de Senador Firmino/MG.

As especificagdes técnicas, os quantitativos, os prazos, os locais de entrega ou execucéo e as
demais condigdes pertinentes ao objeto serdo definidos de acordo com a natureza da contratagao,
observando as necessidades da Administracdo e a legislagdo aplicavel.

2 - DOS PRAZOS

2.1. O adjudicatario devera assinar o contrato dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias
consecutivos, a partir do comunicado expedido pela Administracéo.

2.2. Fica designado como local para assinatura do contrato a sede da Camara Municipal de
Senador Firmino/MG, situada na Praca Santo Anténio, 04, Centro, Senador Firmino-MG.

2.3 O prazo concedido para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Camara.

2.4. A contratagdo terd duracdo maxima , a depender da data de homologacao
do presente processo e assinatura do contrato.

2.5. O prazo para entrega dos produtos sera imediato, a partir da assinatura do contrato, sendo
prestacdo de servico de entrega dos produtos de caréater diario, de forma escalonada.

2.6. O prestador do servico deve alterar a forma da publicacéo e servico prestado, caso venha
estar em desacordo com contrato firmado e demandas previamente estabelecidas pela Camara
Municipal de Senador Firmino, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da notificacdo
que lhe for entregue oficialmente, sendo a alteracdo por conta da CONTRATADA, ou seja, sem
qualquer Onus para 0 CONTRATANTE;

2.7. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagéo por escrito.

3- CONDI(;C)ES DE FORNECIMENTO:

3.1. O fornecimento do bem ou a execucdo do servico devera ocorrer de acordo com as
especificagdes, quantitativos, prazos, locais e demais condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, observadas as necessidades da Camara Municipal de Senador Firmino/MG.

3.1.1. O objeto devera atender integralmente as especificagdes técnicas, aos padrdes de
qualidade e as normas legais e regulamentares aplicaveis, conforme sua natureza.

3.1.2. Os bens deverdo ser entregues ou 0s servicos executados nos prazos e locais definidos
pela Administracdo, em perfeitas condigfes de uso, funcionamento ou execugéo, conforme o caso.

3.1.3. A contratada sera responsavel pelo transporte, entrega, execugdo, instalagdo, montagem,
descarregamento ou quaisquer outras providéncias necessarias ao perfeito cumprimento do
objeto, quando aplicdvel, sem custos adicionais para a contratante.
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3.1.4. Caso sejam constatados vicios, defeitos, irregularidades ou desconformidades com as
especificagdes estabelecidas, a contratada devera promover a substituicao, corre¢do, reparagdo ou
refazimento do objeto, conforme o caso, sem 6nus para a Administracdo, no prazo estabelecido
neste Termo de Referéncia.

3.1.5. A contratada devera manter capacidade técnica, operacional e administrativa suficiente
para garantir o fiel cumprimento das obrigacGes assumidas durante toda a vigéncia da contratacao.

3.2. Todas as despesas necessarias a execucdo do objeto, inclusive transporte, frete, seguros,
tributos, impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
custos diretos ou indiretos, correrdo por conta exclusiva da contratada, salvo disposicdo expressa
em contrario.

3.3. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Camara
Municipal, que verificard o cumprimento das condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
podendo rejeitar, total ou parcialmente, o objeto executado ou fornecido em desacordo com as
especificagOes pactuadas.

3.4. A contratada deverd cumprir rigorosamente todas as obriga¢fes assumidas, observando
as especificacOes técnicas, 0s prazos, as condigdes de execugdo e as demais exigéncias previstas
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

3.5. Sempre que necessario, a contratada devera substituir, reparar, corrigir ou refazer o objeto
que apresentar defeitos, vicios, irregularidades ou desconformidade com as especificacdes
estabelecidas, sem qualquer 6nus adicional para a contratante, no prazo fixado pela
Administracéo.

4 - LOCAL DE ENTREGA E/OU PRESTACAO DE SERVICOS:

4.1. O objeto devera ser entregue ou executado no local indicado pela Camara Municipal de
Senador Firmino/MG, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, no instrumento
contratual ou na respectiva ordem de fornecimento ou de servico.

4.2. Quando a entrega ou a execucdo ocorrer nas dependéncias da Camara Municipal, o local
sera a sede da Camara Municipal de Senador Firmino/MG, situada na Praga Santo Antonio, n°
04, Centro, Senador Firmino/MG, CEP 36540-000, salvo disposi¢do em contréario.

4.3. Os prazos, datas, horarios e demais condi¢fes para entrega dos bens ou execucdo dos
servicos serdo definidos de acordo com a natureza do objeto e comunicados pela Administrag&o,
devendo a contratada observa-los integralmente.

4.4. A entrega ou a prestacdo dos servicos deverd ocorrer em perfeitas condi¢des, observadas
as especificacOes técnicas, os padrdes de qualidade e as demais exigéncias previstas neste Termo
de Referéncia.

5 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

5.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotagdes
orcamentarias consignadas no or¢gamento vigente da Camara Municipal de Senador
Firmino/MG.

5.2. A dotacdo orgamentaria especifica, a fonte de recursos e os demais elementos de despesa
serdo informados pelo setor de contabilidade antes da formalizacdo da contratagdo, observada a
disponibilidade orcamentéria e financeira, nos termos da legislacdo vigente.

6 - PAGAMENTO:

6.1 A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero da

conta corrente, agéncia e banco, que serd atestada por servidor expressamente
designado;

6.2 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, ap6s o cumprimento dos subitens
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anteriores;

6.3 No caso de incorre¢cdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos a contratada para as correcdes necessarias, ndo respondendo a
contratante por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes, quando este se der por culpa da contratada;

6.4 Em conformidade com o DECRETO N° 298, DE 28 DE AGOSTO DE 2023- Retencéo
de IRRF e alIN n°1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdo apresentar
o0 destague do Imposto de Renda.

6.5 Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI ndo estardo sujeitas a retengdo
de IR. No entanto, esta condi¢do devera ser comprovada juntamente com o documento
fiscal a ser entregue para pagamento.

6.6 N&o sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

6.7 Ocorrendo erro no documento da cobranca, este serd devolvido e 0 pagamento sera
sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando 0 prazo para o
pagamento a ser contado a partir da data da reapresentacdo do mesmo.

6.8 Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o 6rgdo requerente ao seu
critério, podera devolvé-la, para as devidas corre¢des, ou aceita-la, com a glosa da parte
gue considerar indevida.

6.9 Na hipotese de devolugdo, a Nota Fiscal serd considerada como ndo apresentada, para
fins de atendimento das condicdes contratuais.

6.10 A Administragdo ndo pagard, sem que tenha autorizagdo prévia e formalmente,
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou
n&o instituicdes financeiras.

6.11 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

6.12 O drgdo requerente efetuaré retencdo, na fonte, dos tributos e contribui¢des sobre
todos os pagamentos a CONTRATADA.

6.13 A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

6.14 Em hipotese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentacdo, ndo sofrera qualquer
atualizacdo monetaria até o efetivo pagamento.

7 - CRITERIO DE JULGAMENTO:
7.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL visando buscar o menor

valor e a maior competitividade.

8 - DA MODALIDADE

Considerando que o valor da aquisigdo serd inferior ao estabelecido em lei, faz-se adequada a
dispensa de licitagdo. Justificada, portanto a adocdo da modalidade de Dispensa de Licitacdo, com
fundamentagdo no inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/21.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto contratado em conformidade com as especificagdes, condicdes, prazos,
quantitativos e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento
contratual e na proposta apresentada.
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9.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos bens fornecidos ou dos servigos prestados,
garantindo que atendam as especificacGes técnicas e as normas legais e regulamentares aplicaveis.

9.3. Corrigir, reparar, refazer ou substituir, as suas expensas e sem énus para a Administracao,
0 objeto que apresentar defeitos, vicios, irregularidades ou desconformidade com as
especificacdes estabelecidas, no prazo fixado pela contratante.

9.4. Arcar com todas as despesas necessarias a execucdo do objeto, inclusive tributos,
impostos, taxas, fretes, seguros, transporte, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais custos diretos ou indiretos decorrentes da contratacao.

9.5. Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, todas as condi¢Ges de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no processo de contratacao.

9.6. Ndo ceder, transferir ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto contratado sem
prévia e expressa autorizacdo da contratante, quando admitido pela legislacéo e pelo instrumento
contratual.

9.7. Disponibilizar a contratante todas as informagfes e documentos necessarios ao
acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do objeto, sempre que solicitado.

9.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo exercida pela contratante.

9.9. Atender prontamente as determinagdes da contratante relativas a execugdo do objeto,
promovendo as adequagdes necessarias quando constatadas irregularidades.

9.10. Observar integralmente a legislagdo aplicavel, as normas técnicas pertinentes e as
disposicOes constantes deste Termo de Referéncia, do instrumento contratual e da proposta
apresentada.

9.11. Permitir e facilitar a fiscalizacdo da execucdo contratual, prestando todos o0s
esclarecimentos solicitados e fornecendo os documentos necessarios ao acompanhamento da
contratacao.

9.12. Comunicar imediatamente a contratante qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execugdo do objeto, indicando as providéncias adotadas para minimizar seus
efeitos.

9.13. Cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos, respondendo pelas consequéncias
decorrentes do atraso injustificado na execugédo do objeto.

9.14. Cumprir todas as demais obrigagdes inerentes & contratagdo, observando os principios
da legalidade, eficiéncia, boa-fé, transparéncia e interesse publico.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Proporcionar todas as condicOes necessarias para que a contratada execute o objeto
contratado, prestando as informac0es e 0s esclarecimentos que se fizerem necessarios.

10.2. Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do
objeto, nos termos da Lei n° 14.133/2021;

10.3. Receber proviséria e definitivamente o objeto, quando atendidas as condicOes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, rejeitando, no todo ou em parte, aquele que estiver em
desacordo com as especifica¢fes contratadas;

10.4. Comunicar a contratada, por escrito, quaisquer irregularidades verificadas na execucéao
do objeto, fixando prazo para sua corre¢do, quando cabivel;

10.5. Efetuar o pagamento a contratada na forma e nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, desde que cumpridas as obriga¢des assumidas.
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10.6. Assegurar a disponibilidade dos recursos orcamentarios e financeiros necessarios ao
cumprimento das obrigacdes decorrentes da contratacao;

10.7. Aplicar, quando cabiveis, as penalidades previstas na legislacdo e no instrumento
contratual, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

10.8. Fiscalizar a execucdo do objeto, sem que essa fiscalizacdo exclua ou reduza a
responsabilidade da contratada pelo fiel cumprimento de suas obrigac6es;

10.9. Praticar todos os atos administrativos necessarios a regular gestdo e execucdo da
contratacao, observando as disposicBes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

11 - DA FISCALIZACAO:

11.1. Ficam designados para fiscalizar o recebimento do(s) produtos(s) e recebimento e da(s)
nota(s) fiscal(is), o(s) servidor(es):

Fiscal de contrato: RICARDO NATALICIO MOREIRA DE SOUZA

Gestora de Contrato: CARLA MOREIRA CARNEIRO

11.2. A fiscalizag#o fica assegurado o direito de:

11.2.1. Exigir o cumprimento de todas as clausulas ora estipuladas;

11.2.2. Solicitar, fundamentalmente, a substituicdo do bem entregue, desde que seja julgado
inconveniente ou impréprio, nos termos da descri¢ao contida no item 1.1.

11.2.3. Requisitar informagdes e esclarecimentos, sempre que julgar conveniente, assim como
verificar a perfeita entrega do objeto em todos os seus termos e condicdes;

11.2.4. Verificada alguma irregularidade na entrega dos itens, a fiscalizacdo tomara as
providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a aplicacdo das penalidades previstas
em lei vigente;

11.25. A Céamara ndo se responsabilizard por contatos realizados com pessoas nao
autorizados.

11.3. Fiscalizar a execugdo do objeto contratado, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade do CONTRATANTE pelo perfeito cumprimento das obrigag@es estipuladas,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2. dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagéo direta sem
motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

12.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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12.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigOes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos 0 encerramento da fase de lances.

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se

justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infra¢fes dos subitens 12.1.1 a 12.1.12;

12.3. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paréagrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13. DA SUBCONTRATACAO

11.1. A possibilidade de subcontratacdo sera definida de acordo com a natureza e as
caracteristicas do objeto, observadas as disposi¢cOes da Lei n® 14.133/2021 e as condic¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

11.2. Quando ndo admitida, constard expressamente a vedagdo & subcontratagdo total ou
parcial do objeto.

11.3. Quando admitida, a subcontratacdo dependerd de prévia e expressa autorizagdo da
Contratante, permanecendo a contratada integralmente responsavel pela execugdo do objeto e
pelo cumprimento de todas as obrigacbes contratuais, sem prejuizo da responsabilidade da
subcontratada na forma da legislacao aplicavel.

14. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades da Camara Municipal de
Senador Firmino/MG, proporcionando 0s meios necessarios ao adequado desenvolvimento das
atividades administrativas e legislativas, em conformidade com as atribuic¢Ges institucionais do
Poder Legislativo Municipal.

A contratacéo justifica-se pela necessidade de disponibilizacdo de bens e/ou servigos
indispensaveis ao funcionamento da Administracéo, contribuindo para a continuidade das
atividades, a melhoria da eficiéncia administrativa e o atendimento ao interesse publico.

A definigdo do objeto, dos quantitativos e das especificagdes técnicas observara as
necessidades identificadas pela Administracdo, o planejamento institucional, o histérico de
consumo ou utilizacdo, quando existente, e 0s demais elementos técnicos que fundamentarem a
contratacdo, em observancia aos principios da legalidade, planejamento, eficiéncia,
economicidade, razoabilidade e vantajosidade.

A solucdo pretendida foi concebida com o objetivo de atender as necessidades da Camara
Municipal de forma adequada e eficiente, observando as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis, buscando a proposta mais vantajosa para a Administracao Publica e a
correta aplicagdo dos recursos publicos.

15.PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS
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A estimativa de custos da contratacdo seré elaborada durante a fase de instru¢do do processo,
mediante pesquisa de precos realizada em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

Para a formacéo do valor estimado poderdo ser utilizados, conforme a natureza do objeto, um
ou mais dos parametros previstos na legislacao, tais como contratacdes similares realizadas pela
Administracdo Publica, Banco de Precos, Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP), atas
de registro de precos, pesquisa direta com fornecedores, sitios eletrénicos especializados, notas
fiscais e demais fontes idéneas que reflitam os precos praticados no mercado.

A planilha de estimativa de custos sera elaborada com base nos quantitativos definidos para a
contratacao e nos valores obtidos por meio da pesquisa de precos, integrando 0s autos do processo
administrativo e servindo como referéncia para a defini¢do do valor estimado da contratacéo.

A metodologia adotada para a pesquisa de precos, bem como os documentos que a
fundamentarem, serdo devidamente registrados e anexados ao processo administrativo,
observando os principios da legalidade, planejamento, economicidade, eficiéncia, transparéncia e
da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracéo Publica.

16. DAS DECLARACOES GERAIS

16.1. Declara-se que a presente contratacdo foi planejada em conformidade com as
necessidades da Camara Municipal de Senador Firmino/MG e com os principios estabelecidos na
Lei n® 14.133/2021.

16.2. Declara-se que a estimativa de precos sera elaborada com base em pesquisa de mercado
realizada na forma da legislagéo vigente, buscando refletir os valores praticados no mercado e
assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

16.3. Declara-se que a contratacéo esta compativel com o Plano de Contratagdes Anual (PCA),
quando aplicavel, bem como com o planejamento institucional da Camara Municipal.

16.4. Declara-se que todas as informagdes constantes neste Termo de Referéncia deverdo
observar a legislagdo vigente e poderdo ser complementadas ou atualizadas durante a instrugdo
do processo administrativo, quando necessario.

Senador Firmino, data da elaboracdo do documento.

Gestor de Contratos

DANIEL JOSE Assinado de forma
digital por DANIEL

FERNAND.ES JOSE FERNANDES

MOREIRA:1194323 \10rEIRA: 1194323960
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